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MODULO: PRESUPUESTO 

OPCION: ESTRUCTURAS Y CATALOGOS PRESUPUESTARIOS 

OBJETIVO:  

Crear o actualizar estructuras y catálogos presupuestarios de forma correcta. 

PROCEDIMIENTO: 

Para crear o actualizar las estructuras o catálogos se realizará los siguientes pasos: 

Estructura 

1. En el módulo de presupuesto damos clic el menú lateral y seleccionamos la opción de Estructura 

Presupuestaria. 

 

2. En esta interfaz encontraremos la estructura para la creación de partidas presupuestarias, tanto de 

ingresos como de gastos, las mismas que se podrán visualizar si están activas y habilitadas para su 

uso, por ejemplo, para las partidas de ingreso utilizaremos los siguientes elementos (Grupo 

Presupuestario, Item Presupuestario, Sub Item y Fuente)  

 

3. Para editar un parámetro a la estructura, vamos a dar clic en icono de editar, esto nos dirigirá al  

FORMULARIO DE INGRESO DE DATOS, en donde podremos editar la información correspondiente 

al orden en el que queremos que nos aparezca o si se encuentra habilitado o no para que nos aparezca 

al momento de crear la partida presupuestaria.   
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4. Una vez actualizado nuestros datos procedemos a guardar.  

 

Catálogos  

1. Nos dirigimos a la barra lateral y seleccionamos la opción de Catálogos presupuestarios. 

 

2. En esta interfaz podremos visualizar los catálogos creados por estados, estructuras, categorías. 

Para la revisión de clasificadores  utilizaremos la parte inferior en donde seleccionaremos el grupo 

al que pertenece el clasificador según el catalogo emitido por el Esigef,, así también el grupo y el 

novel al que pertenece. 
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3. Para la creación de más clasificadores, vamos a dar clic en FORMULARIO DE INGRESO DE 

DATOS, damos clic en nuevo y aceptamos.  

 

4. Procedemos a completar los datos, en la sección de activo le colocamos SI, en estructura Catalogo 

Árbol, en categoría Clasificador, en la sección de transacciona No, en subcategoria si pertenece a 

Gatos o Ingresos, en nivel vamos a colocar Nivel 5. En la sección de Código y detalle, vamos a 

colocar la información que nos otorga el esigef sin puntos en el código.   
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5. En la segunda sección, vamos a elegir enlazar con PLANIFICACIÓN, en el Módulo, si el 

clasificador pertenece a inventarios o activos fijos los enlazamos caso contrario colocamos NO 

APLICA, finalmente en siglas colocamos un - y guardamos.  

 


