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MODULO: PRESUPUESTO

OPCION: ESTRUCTURAS Y CATALOGOS PRESUPUESTARIOS

OBJETIVO:

Crear o actualizar estructuras y catalogos presupuestarios de forma correcta.
PROCEDIMIENTO:

Para crear o actualizar las estructuras o catalogos se realizara los siguientes pasos:
Estructura

1. En el médulo de presupuesto damos clic el menu lateral y seleccionamos la opciéon de Estructura
Presupuestaria.
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2. En esta interfaz encontraremos la estructura para la creacion de partidas presupuestarias, tanto de
ingresos como de gastos, las mismas que se podran visualizar si estan activas y habilitadas para su
uso, por ejemplo, para las partidas de ingreso utilizaremos los siguientes elementos (Grupo
Presupuestario, Item Presupuestario, Sub Item y Fuente)
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3. Para editar un parametro a la estructura, vamos a dar clic en icono de editar, esto nos dirigira al
FORMULARIO DE INGRESO DE DATOS, en donde podremos editar la informacion correspondiente
al orden en el que queremos que nos aparezca o si se encuentra habilitado o no para que nos aparezca
al momento de crear la partida presupuestaria.
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4. Una vez actualizado nuestros datos procedemos a guardar.
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Catalogos

1. Nos dirigimos a la barra lateral y seleccionamos la opcién de Catalogos presupuestarios.
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2. En esta interfaz podremos visualizar los catalogos creados por estados, estructuras, categorias.
Para la revisién de clasificadores utilizaremos la parte inferior en donde seleccionaremos el grupo
al que pertenece el clasificador segun el catalogo emitido por el Esigef,, asi también el grupo y el

novel al que pertenece.
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3. Para la creacion de mas clasificadores, vamos a dar clic en FORMULARIO DE INGRESO DE
DATOS, damos clic en nuevo y aceptamos.
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4. Procedemos a completar los datos, en la seccion de activo le colocamos SI, en estructura Catalogo
Arbol, en categoria Clasificador, en la seccién de transacciona No, en subcategoria si pertenece a
Gatos o Ingresos, en nivel vamos a colocar Nivel 5. En la seccién de Codigo y detalle, vamos a
colocar la informacion que nos otorga el esigef sin puntos en el cédigo.
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permanente o fallecimiento.

Por Renuncla Veoluntaria
Egresos para cubrir indemnizaciones por renuncia voluntaria de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.
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Egresos para cubrir indemnizaciones por compra de renuncia obligatoria de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

7 |1 [07 [11 Jindemnizaciones Laborales
Egresos para resarcir y compensar a servidores y trabajadores por causas legalmente definidas en el pals y en el exterior no
establecidas &n los items antenores.

T 3 BIENES Y SERVICIOS PARA INVERSION
Egresos en adquisicién de bienes y servicios necesarios para la ejecucion de programas sociales o proyectos de obra plblica.
il EN Servicios Bisicos
Egresos por el consumo de energla eléctrica, agua potable y de riego, gas; pago por senvicios de correo, Y
elecomunicaciones para la ejecucién de ramas y proyectos de inversion.

7 |3 Jo1 Jo1 ua Potable
Egresos por el consumo de agua potable y sus relacionados.
7 |3 |01 |02 lagua de Riego

7 |3 |01 04 [Energia Eléctrica
Egresos por el servicio de energia eléctrica, energia alternativa y sus relacionados.

elecomunicaciones
Egresos por servicios de telefonia fija y mdwil, telegrafia, fax, radictelegrafico, satelital, intemet, arrendamiento de canales de
Tecusncia y otras relacionados.

7 |3 |01 [06 |Servicio de Correo

Egresos por servicios postales y relacionados prestados por empresas autorizadas.
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5. En la segunda seccién, vamos a elegir enlazar con PLANIFICACION, en el Mddulo, si el
clasificador pertenece a inventarios o activos fijos los enlazamos caso contrario colocamos NO
APLICA, finalmente en siglas colocamos un - y guardamos.
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