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MODULO: PRESUPUESTO  

OPCION: CREAR PARTIDAS 

OBJETIVO:  

Permitir la creación de partidas de forma correcta  

PROCEDIMIENTO: 

Para crear una partida en el sistema vamos a realizar los siguientes pasos: 

1. Luego de la creación de periodo nos dirigimos a la pestaña de CREACION DE PARTIDAS 

 

2. Seleccionamos en nueva partida y el tipo de partida que vamos a utilizar ya sea de INGRESO 

o GASTO así procedemos a llenar la información requerida. 

 

 
- En el caso de haber elegido Ingreso verificaremos que la columna de gastos se nos 

bloqueara y en el caso de elegir gastos de la misma manera la columna de ingresos de 

nos bloqueara.  
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- Para los ingresos (Seleccionamos un GRUPO, el ITEM, el SUBITEM se colocará con 

relación al GRUPO y al ITEM, elegimos la FUENTE de financiamiento y automáticamente 

se colocará la DESCRIPCIÓN). 

 

- Para los gastos (Seleccionamos un FUNCION/PROGRAMA, seleccionamos la actividad, 

ACTIVIDAD, el GRUPO, el ITEM, la FUENTE FINANCIAMIENTO, automáticamente se coloca la 

DESCRIPCION de la partida y PARTIDA GASTO, pues esto nos otorgara una previsualización de la 

partida creada.  

 
 

2.1. Para la revisión de las partidas realizadas seleccionamos en INGRESOS O GASTOS de 

acuerdo con la que queremos revisar  
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INGRESOS 

Clic en ingresos 

 

Luego seleccionamos la fuente de financiamiento, el grupo presupuestario y clic en buscar, asi 

apareceran todas las partidas de ingreso que se han ingresado  

 

GASTOS  

 Clic en gastos  

 

Luego seleccionar la función, actividad presupuestaria, grupo y la fuente de financiamiento. 

  

  


