MANUAL DE USUARIO VERSION
JUNIO 2024
PRESUPUESTO
GK-GESTIONA

MODULO: PRESUPUESTO

OPCION: CREAR UNA REFORMA PRESUPUESTARIA

OBJETIVO:

Generar una reforma presupuestaria de forma correcta.
PROCEDIMIENTO:

Para realizar una reforma presupuestaria se realizara los siguientes pasos:

1. En el médulo de presupuesto damos clic el menu lateral y seleccionamos la opcién de Reformas

Presupuestarias.
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2. En esta interfaz encontraremos las reformas realizadas que las podemos revisar por rangos de fechas,
estados, tipo de presupuesto (Ingresos o Gatos), y el tipo (Disminucion, traspaso, suplemento).
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3. Para generar una reforma que viene enlazada desde el modulo de planificacidon, nos vamos a dirigir a
ENLACE PLANIFICACION - REFORMAS, en esta seccion podremos encontrar las reformas
realizadas por los responsables de planificacion.
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El icono Visualizar Enlace PAO, nos dirige a revisar el presupuesto creado por el area de planificacion

en el que podremos clasificar, por programa, por proyecto, actividad, fuente de financiamiento,

clasificador y/o por unidad.
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primer icono ubicado en la columna de accién hace referencia a la revision de las partidas
con las que se va a utilizar para realizar, los traspaso, suplementos o
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Cuando ya se haya revisado la reforma a realizar, el segundo icono me permite generar la reforma
presupuestaria para aplicarla en nuestro presupuesto, damos clic en aceptar.
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4. Cuando ya hayamos realizado el proceso anterior nuestra reforma se habra generado y nos dirigiremos
a buscarla en la seccion de REFORMAS PRESUPUESTARIAS, en estado digitado y damos clic en

editar @ .
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5. Esteicono nos permitira ya revisar las partidas seleccionadas para el aumento o disminucion, el detalle
de la reforma, la fecha que ha sido generada, unicamente debemos revisar que la reforma en la parte
inferior se encuentre el mismo valor de aumento que disminucion.
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6. Una vez que se haya revisado la informacién y estemos de acuerdo,

y a imprimir nuestra reforma.

e (=] - [CHFY - I8

B PRESUPUESTO  Gao -
Etsdo | aprobade
4
v
Solicita | CODRDINACION DE PLANIFICACION v
eonch
oupensia aumany J— Acaanes
o w0 500 *
1275 27500 o x
o w0 .4880,00 2
[ oo 1236707 £
S667.07 S6367.07 000 Ci
0 o0 asa58 £
a8 a op0 *

procedemos a guardar, aprobar



MANUAL DE USUARIO

VERSION
JUNIO 2024

PRESUPUESTO

GK-GESTIONA

IHAEFORMAS PRESUPUESTARIAS | & FORMULARIO DE INGAESO DE DATOS | A ENLACE PLANIFICACION - REFORMAS

[EJ EDITAR REGISTRO TRANSACCION & Nuevo a - u a

Ao re, s Fechs | 12/07/2024 =] PRESUPUESTO | Gacts -

Para actualizar los saldos de las partidas, vamos a dar clic en el segundo icono contando desde la
derecha.
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En el caso de habernos equivocado y queremos cambiar el estado del tramite de reforma para poderla
editar una vez que ya esta aprobada, vamos a dar clic en el primer icono de la parte derecha de la
pantalla; esto nos permitira colocar el tramite en estado digitado, editarlo y aprobarlo nuevamente sin
perder la secuencia de la reforma.
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