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MODULO: Contabilidad 
OPCION: Creación de Periodos Contables  

OBJETIVO:  
Crear correctamente los periodos Contables 

PROCEDIMIENTO: 

Para crear correctamente los periodos contables realizaremos los siguientes pasos: 

1. En la pantalla principal de contabilidad, vamos a dar clic en el icono 3 Periodo 

Contable. 

 

2. Seleccionamos la pestaña Información Periodos, damos clic en nuevo y aceptamos.  

 

3. Llenamos los campos requeridos. 

- El campo Año Gestión nos permite colocar el año en el que estamos trabajando.  

- El campo Mes Gestión nos permite saber el mes del año en el que vamos a trabajar.  

- El campo estado me permite saber si esta disponible para poder realizar 

transacciones (abierto) o si ya no se pueden modificar las transacciones (cerrado). 
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4. Damos clic en guardar y se nos registrara nuestro periodo.  

 

- El icono  me permite crear todos los periodos después de haber creado uno 

(enero) 

- El icono  me permite cerrar todos los periodos abiertos.  

 

5. Una vez creados los periodos, podremos visualizarlos en el apartado de Periodos 

Contables.  

 


