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MODULO: Contabilidad 
OPCION: Revisión de Plan de cuentas 

OBJETIVO:  
Crear y configurar el plan de cuentas 

PROCEDIMIENTO: 

Para crear y configurar el plan de cuentas realizaremos los siguientes pasos: 

1. En el módulo de Contabilidad escogemos la opción señalada de 1. Plan Cuentas. 

 

2. Al visualizar la viñeta de Plan de cuentas, observaremos la estructura del plan de 

cuentas, para poder desplegar y visualizar las cuentas realizamos los siguientes pasos:  

 

a.  Seleccionamos el tipo de cuenta que deseamos visualizar 

 

 
b. Al momento de seleccionar la cuenta, el sistema desplegara la estructura del plan de 

cuentas, se recomienda que se gestione a 5 niveles, detallando las cuentas de una 
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manera resumida, concreta y con una estructura que pueda ser fácil para el usuario final 

y gerencial. 

 

c. Para desplegar los niveles de la cuenta presione el icono  y para contraer de la misma 

manera , para seleccionar la cuenta que desea visualizar su estructura y contenido 

presionamos el nombre. 

 

d. Al momento de seleccionar la cuenta podemos actualizar el registro seleccionado. 

 

e. Para actualizar el registro seleccionado debemos tener la siguiente consideración: 
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Cuentas de Ingreso 

Para definir una cuenta de ingresos debemos determinar las siguientes variables:  

a. Estas cuentas no tienen auxiliar. 

b. Tienen afectación presupuestaria, y de acuerdo con el plan de cuentas debemos colocar 

el clasificador presupuestario sin puntos en el casillero de CREDITO. (Esta información 

se encuentra en el catálogo de cuentas del Ministerio de Finanzas). 

c. En el casillero de tipo enlace presupuestario se debe colocar ingreso.  

 

Cuentas de Gasto  

Para definir una cuenta de gastos debemos determinar las siguientes variables: 

a. Estas cuentas no tienen auxiliar. 

b. Estas cuentas tienen afectación presupuestaria, y de acuerdo con el plan de cuentas 

debemos colocar el clasificador presupuestario sin puntos en el casillero de DEBITO. 

(Esta información se encuentra en el catálogo de cuentas del Ministerio de Finanzas). 

c. Para estos enlaces es importante establecer el tipo de enlace para realizar el 

devengando en la opción de asientos contables. 
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