CONTABLIBIDAD

MODULO: Contabilidad
OPCION: Revisién de Plan de cuentas

OBJETIVO:
Crear y configurar el plan de cuentas

PROCEDIMIENTO:
Para crear y configurar el plan de cuentas realizaremos los siguientes pasos:

1. En el moédulo de Contabilidad escogemos la opcion sefialada de 1. Plan Cuentas.
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2. Al visualizar la vifieta de Plan de cuentas, observaremos la estructura del plan de
cuentas, para poder desplegar y visualizar las cuentas realizamos los siguientes pasos:

a. Seleccionamos el tipo de cuenta que deseamos visualizar

IR Plan de Cuentas & |nformadion Plan de cuentas (B Pardmetros

Seleccione el tipoc

ACTING i —

B Plan de cuentas
B 1-ACTIVOS

b. Al momento de seleccionar la cuenta, el sistema desplegara la estructura del plan de
cuentas, se recomienda que se gestione a 5 niveles, detallando las cuentas de una
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manera resumida, concreta y con una estructura que pueda ser facil para el usuario final

y gerencial.

GK-Gestiona =

iR Plan de Cuentas & Informacion Plan de cuentas

Zeleccions el tipo

ACTIVOD

B Plan e cusntas
B 1-ACTIVOS ~Se—— N VEL 1
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111.01.01-Csja Oficina Recaudadora

c. Para desplegar los niveles de la cuenta presione el icono

presionamos el nombre.

B 111.01.01-Caja Oficina Recaudadora

B 111.03-Banco Central del Eqsador M

111.05-Banco Central del Ecuader Moneda Extranjera

1791305511001

111.01-Cajas Recaudadoras  ~l— MIVEL 4

MIVEL 5

111.03-Banco Central del Bcuader Moneda de Curso Lega
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y para contraer de la misma
manera %, para seleccionar la cuenta que desea visualizar su estructura y contenido

d. Al momento de seleccionar la cuenta podemos actualizar el registro seleccionado.

[Z] EDITAR REGISTRO TRANSACCION ?

INFORMACION PRINCIPAL

PO SO ¥
CodigoCusnta | 213.51.02
Detalle Cuenta

Cusntas por Pagar Salarios Unificados

Etado | Inactivo -
Deuder-Acrador | Acreedor -~
PARAMETROS DE LA CUENTA
awizres | i ~
Mro.Documento a
Aupiliar
Archivoisigsf | NO ~
ASOCIACION PRESUPUESTARIA
pmmo | 5

FNI ACE PRESLIPUFSTARIA

e. Para actualizar el registro seleccionado debemos tener la siguiente consideracion:

Unicizd Padre

Nivel

Cuenta de transaccion

Barametro cuenta

Hro.Comprebants

CREDITO

1.05-Banco Central del Ecuador Moneda Extranjera

213.51 Cusntas por Pagar Gastos en Bersonal

H

No

Rales Nominz
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n Filtrar o Buscar una cuenta contable

Agregar un nuevo registro

Guardar registro | Nuevo o Edicidn)

Cuentas de Ingreso
Para definir una cuenta de ingresos debemos determinar las siguientes variables:

a. Estas cuentas no tienen auxiliar.

b. Tienen afectacién presupuestaria, y de acuerdo con el plan de cuentas debemos colocar
el clasificador presupuestario sin puntos en el casillero de CREDITO. (Esta informacion
se encuentra en el catdlogo de cuentas del Ministerio de Finanzas).

c. En el casillero de tipo enlace presupuestario se debe colocar ingreso.

TPO  nGREsO v Unidad Padre | 624,03.ventas no Industriales h
Codigo Cuenta 6240399 Nivel 3 v

Detalle Cuenta | gers servicios Técnicos y Especializados

Etado | Adive v Cuentz detransaccién | g v
Deudor-Acredor | Acreedor v

PARAMETROS DE LA CUENTA

awdlisres | No v Parametro cuenta | Cta x Cobrar Ingresas v

Mra Documento ] Mro Comprobants 0
Ausiliar v

Archivoisigef | g v

ASOCIACION PRESUPUESTARIA /

DEETO | - CREDTO 140398

ENLACE PRESUPUESTARIA

Tino Enlace Presupuesto Ingreso v

Cuentas de Gasto
Para definir una cuenta de gastos debemos determinar las siguientes variables:

a. Estas cuentas no tienen auxiliar.

b. Estas cuentas tienen afectacion presupuestaria, y de acuerdo con el plan de cuentas
debemos colocar el clasificador presupuestario sin puntos en el casillero de DEBITO.
(Esta informacion se encuentra en el catalogo de cuentas del Ministerio de Finanzas).

c. Para estos enlaces es importante establecer el tipo de enlace para realizar el
devengando en la opcidon de asientos contables.
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PO GASTO v
Codigo Cusnta | 6320203
Detalle Cuenta  pecimotercer Suelda
EBtado | Activo v
Deudor-Acredor | Deudor M
PARAMETROS DE LA CUENTA
asiisres o ~
MroDocumenta o
Auilar
ArchivoSsigsf | 51 v
ASOCIACION PRESUPUESTARIA
Dezmo | 510203

ENLACE PRESUPUESTARIA

Tipo Enizce Prasupussto

Gasto v

Unicad Padre

Nivel

Cuents de transaccion

Farametro cusnta

HroComprobants

CREDITO

633.02 Remuneraciones Complementarias

Roles Nomina




