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MODULO: Contabilidad 
OPCION: Creación de Asientos Contables   

OBJETIVO:  
Crear asientos contables (sin afectación presupuestaria) 

PROCEDIMIENTO: 

Para crear asientos contables se debe realizar los siguientes pasos: 

1. Para crear un asiento, nos dirigimos y damos clic en el icono 4 Registro Asientos 

Contables.  

 

2. En esta interfaz, podremos visualizar los asientos creados por fechas y por estados.  

 

3. Damos clic en Registro Asientos Contables y damos clic en nuevo.  
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4. Registramos la fecha, referencia, tipo de asiento, el detalle y guardamos. 

 

5. Una vez, que hayamos guardado nuestro asiento procedemos a seleccionar las cuentas 

en la franja amarilla Digite Cuenta y damos clic en Agregar Cuenta. 

 

 
6. Cuando ya hayamos elegido las cuentas colocamos los valores correspondientes tanto 

al debe como al haber. 

 

7. Colocados los valores, nos vamos a dirigir a las cuentas que tienen este icono , todas 

las cuentas que cuenten con esta característica necesitan colocarle un auxiliar, es decir, 

un beneficiario, seleccionamos el beneficiario y damos clic en guardar.  
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- Para revisar los auxiliares de un asiento vamos a ingresar a la siguiente opción 

.  

 

- Para actualizar el monto del auxiliar, vamos a dar clic en este icono  y para colocar 

ese beneficiario como principal del asiento daremos clic en el icono . 

 

8. Finalmente damos clic en guardar, en el visto para aprobar y en la impresora para poder 

generar el comprobante del asiento.   

 


