CONTABLIBIDAD

MODULO: Contabilidad
OPCION: Devengar Tramites de cuentas por pagar

OBJETIVO:

Devengar los tramites de cuentas por pagar

PROCEDIMIENTO:

Para devengar correctamente tramites de cuenta por pagar realizaremos los siguientes pasos:

1. En el moédulo de Contabilidad escogemos la opcidn sefialada de Enlace Tramites Cuentas por
Pagar Devengado.

Gestion Contable

2. Obtendremos en la pantalla los tramites que estan por devengar, y para devengar cada
tramite le damos clic al visto ubicado en la parte derecha de cada registro.

Tramites Por Devengar

Show 10 | entries

Tramite |: Fecha

1 2024-03-19
12 2024-0319
13 2024-04-16
17 2024-04-16
42 2024-03-21
43 2024-03-21
58 2024-06-06

\

Beneficiario
CARDENAS BETANCOURT JAVIER JOSHUA

SALAZAR RIOS JONATHAN QVIDIO

ALMEIDA ORDONEZ FERNANDO JOSE

ARELLANO SARASTI PAUL DAVID

CUEVA ORDORIEZ MARIA DEL CISNE

CUEVA ORDORIEZ MARIA DEL CISNE

SALAZAR LEMA JONATHAN EDMUNDO

Comprobante

Unidad

AREA ORIENTACION LABORAL Y
MEDIOS DE VIDA

AREA ORIENTACION LABORAL ¥
MEDIOS DE VIDA

DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

AREA ORIENTACION LABORAL Y
MEDIOS DE VIDA

AREA ORIENTACIGN LABORAL ¥
MEDIOS DE VIDA

AREA DE ENCADENAMIENTO
PRODUCTIVG

Search:

Detalle

ARRASTRE - Técnico para ejecucién de procesos de emprendimientos JC

ARRASTRE - Técrico para ejecucion de procesos de emprendimientos JS

Costos Jugiciales y Notariales

Costos Judiciales y Notariales

ARRASTRE - técnica de soporte educativo

PLURIANUAL - Técnica de soporte educativo

Técnice Juridico para apoyar |a ejecucion v cierre del Corvenio de co-
efecucion de fondos concursables del Programa FIAS-REM

3. Dentro del registro vamos a seleccionar si los valores del IVA se realizaron dentro de la
certificacion (Aplica certificacion incluido IVA) o si se registro la certificacion sin valores de IVA
(Aplicacion Acuerdo Nro 0075); esto permitira seleccionar la retencién del IVA.
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Lontral Intemna

Search.

Acciones 1 cuenta Detalle

Dete Haber partida
No data avallsdie in table

Showing 0 120 of 0 entries

ok

Debe 0.00 Haber: 0.00 0.00

Aplicacidn Acuerde Nro.0075 w

N — 2024-07-31

4. Cuando ya hayamos elegido la informacion del IVA damos clic en Enlace Presupuestario
para escoger el tramite.

[3) EDITAR REGISTRO TRANSACCION ?

Perodo | Enero-2021 v Asiento 1773 Presupuesto
Fecha | 04/01/2021 fa} Comprobante Referencia | ESTADO DE CUENTA

Estado digitado

Detalle | paGO DEL APORTE PATRONAL A

Beneficiarios

Identificacion | 1760004650001

Agregar Cuentas Alikares .-;VE p— 5”,97

Search

5. Se abre una ventana para seleccionar la partida presupuestaria con el que se va a enlazar, al
seleccionar la partida nos permitira generar automaticamente el asiento contable.

La ventana del enlace presupuestario se encuentra dividida en dos partes, la primera parte

comprende a las partidas presupuestarias con las que se va a realizar el devengado y la segunda
es la informacidn del enlace con planificacion institucional.

En el caso de haber elegido la opcién de Aplica certificacién incluido IVA,
seleccionaremos la forma de pago y daremos clic en la opcidn de Verificar Impuesto.

Fechalnice  19/03/2024 Pracedimienta

Sn07 ARRASTRE - T& 36n de procescs i I

Forma Pago Pago Total

\ Pago Solicitado

Comral Previc

N

En el caso de elegir solo Aplicacién Acuerdo Nro 0075, verificamos la forma de pago y
seleccionamos la partida que vamos a devengar, si tenemos varias partidas como
podemos visualizar en la pantalla se debe repetir la accion por cada una de las partidas,
de modo que se vaya creando el asiento contable general.
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Enlace contable presupuestario

Show 10w entries
Partida |: Clasificador | Cuenta Detalle
510970101001001 970101 2243801005 CUENTAS POR PAGAR ANOS ANTERIORES CUENTAS POR PAGAR REM o
510970101001001 970101 2249801003 CUENTAS PENDIENTES POR PAGAR IESS
510970101001001 970101 2249801004 CUENTAS POR PAGAR ANOS ANTERIORES GTOS EN PERSONAL CONCEJALES
510970101001001 970101 2249801013 CUENTAS POR PAGAR ANOS ANTERIORES 100% IVA SR
510970101001001 70101 2249801027 CUENTAS POR PAGAR ANOS ANTERIORES 6% RET FUENTE
510870101001001 70101 2243801001 CUENTAS PENDIENTES POR PAGAR
510970101001001 570101 2249801008 CUENTAS POR PAGAR ANOS ANTERIORES 2% RET EN LA FUENTE
510970101001001 570101 2249501028 CUENTAS POR PAGAR ANOS ANTERIORES 20% IVA SRI
510970101001001 970101 2249801002 CUENTAS PENDIENTES POR PAGAR IMPUESTOS
510970101001001 970101 2249801.012 CUENTAS POR PAGAR ANOS ANTERIORES 70% IVA SRI
Showing 1 to 10 of 15 entries Previous - 2 Next

6. Cuando se haya elegido la partida vamos a dar clic en Generar asistente de asiento,
esta opcion nos permitira enlazar las retenciones y la cuenta por pagar, de esta forma se creara
el asiento correspondiente.

ENLACE CONTABLE - PRESUPUESTARIO

PRI niicipos | Apkcacior/Acumulacién Gacto: [ Lista de Auiares ','a\lisc-:mEn\awfresuiues'a'lc

DETALLE ASIENTCS CONTABLES

Ssarch:

N\ - oo o e —

= x 1523608 Hancrarios gor Contratos Civies de Sancio . Dop | POTBVZSEEAS-TI060602-001
‘Showing 110 10f 1 enries
ok

Debe 21875 Haber: 0.00 218.75

#plica (Cerificacion incluido IVA) v

7. En la ventana que se nos acaba de desplegar vamos a seleccionar el porcentaje de
retencion y la cuenta por pagar, aqui podremos verificar si elegimos correctamente la aplicacion
del IVA, pues se nos aparecera el cuadro para colocar la retencién o la cuneta por pagar el
IVA.

COMPRA IVA [ 2053.58] RETENCION IVA [ 267.86 ]
a [ Seleccione cusntaiva) hd Base Retencion 26786 L
Contracuenta ~ Cuenta | 2137307 SRl Retencion &n IVA Compras 100% v /
Partida ~ Retencion | 100% -
Monto 26786
RETENCION FUENTE [ 1785.72] CUENTA POR PAGAR /
BaseRetencion | 178572 Cusms | 2137301 Cuenias por Pagar Bienss y Servicios para inversion v
Cuenta | 2137306 5R Resencion en la Fugne 10% ~ Monto 160715
Retencion  10% v
Manto 17857
Solo si aplica IVA, para contabilizacién
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Si elegimos el Acuerdo Nro 0075, unicamente se nos desplegara las retenciones de la cuente
y la cuenta por pagar.

Asistente de asientos
RETENCION FUENTE [ 21875 ] CUENTA POR PAGAR /
Zase Retencion 21875 / Cuenta 213.73.01 Cuentas por Pagar Bienes y Servicios para Inversion v
Cuenta 213.73.06 SRI Retancion en la Fuente 10% ~ / Monto 196,87
Retencion 0% ~
Menio 2188
Solo si aplica IVA, para contabilizacién
Aplica salo IVA No v
[BASE TARIFA CERO : 0.00 RETENCION IVA BIENES 000
'BASE IMPONIBLE IVA% 000 RETENCION IVA SERVICIOS - 000
MONTO IVA - .00

8. Finalmente damos clic en guardar, aqui tenemos dos opciones que detallamos a
continuacion:

- Guardar Parcial me permite aplicar tanto las retenciones como el enlace con la cuenta por
pagar solo de la partida que elegimos.

Asistente de asientos

coupsa roa 205358} RETINCIoN R 126786 |
,,,,,,,,,, il v S Bonencion | 26788
S— v Comta | 3117207 5 Bemrion 1 Comprn 18 v
[ M Brenion | 00 -
[re. W
RETENQON FUBNTE [ 118572 CUENTA POR PACAR,
b b | T0R72 Guents [ 2117801 Cometas pon o e  Sevcies g i -
Comea | 211720658 Retecion e Femre 0% M woreo
Sorcion | 105 v
At el e v
BASH Takifa CERO: o ALTEACIGN bk BENES o
MPONIBLE YA : oo RETENCION N SERVICIS 7
mosTana : amo /

- Guardar Completo en el caso de haber algunas partidas me permite colocar el mismo
porcentaje de retencién y la misma cuenta por cobrar para todas las partidas
seleccionadas.
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Asistente de asientos

coupa wa [205158)

(S [T ——

v Gmefemzen 706
ot v Gumts | 2137207 50 oo ik Cormpras 109 v
Fande v Reteien | s v
. 20726
RETENGON FUBNTE [ 178572 cuENTa Pom PAGAR.
B fesercion | S22 B I  p——— v
s | 2137206 2 Aenencion en'a Fuerae 1% M Merna s
Aesencion | 10 v
. me
Aiessse | N ~
BASE TARIEA CERO- 0 RETENCION ok, BN oo
BASE IMPONSLE A% ano RETENCION N SERW00E am
o0

9. Una vez que se haya generado el asiento debemos revisar que los valores tanto al debe
como al haber estén iguales.

IR | DLURISNUAL - Téenica de soparte sducativo -CB.

Beneficas | CUpya ORDONEZ MARIA DELCISNE dentiacin | THSHSSTR01

Enlace Convenics |~ 0 No Apica -

Comrol Intemo | Control Intem 25 requriao
ENLACE CONTABLE - PRESURUESTARIO

DETALLE AZIENTCS CONTABLES

Search:
Aecianes B cuents Detalle Debe. Maber partida
= x b 1523606 Honarario 2875 0o | POTEYEFEE-AS-73060602-001
1 0x = 2137305 000 ™
1 0x = 217am Cuertas por Pagar 000 %6
Showing 1103 of 3 enwies
ok
Debe 218.75 Haber: 218.75

10.  Asi mismo, revisamos las cuentas que tienen este icono * cuenten con sus respectivos
auxiliares (beneficiarios).

Seleccion de Auxilar (Beneficiario)
Eansficaric CUEVA ORDOREZ MARIA DEL CISNE
Idemificacion 1726845676001
ez

Copizr

11.  Cuando ya se haya revisado toda la informacion del asiento damos clic el botén naranja
de la parte superior de la pantalla para guardar el asiento, clic en el boton rojo para aprobar el
asiento y finalmente clic en el botdn celeste para obtener el comprobante del asiento.
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= TRAMITES PENDIENTES POR DEVENGAR M Generar Asiento Cuentas por Pagar W Comprobantes electronicos refacionados

[EJ EDITAR REGISTRO TRANSACCION ? ﬁ = B §

Perodo | Enero-2021 v Asiento 773 Presupuesto 580

Fecha 04/01/2021 [u] Comprobante - Referencia ESTADO DE CUENT;
Estado | digitado

Detalle | paGO DEL APORTE PATRONAL AL IESS

Beneficiarios | |gsg Identificacion 1760004650001

ENLACE CONTABLE - PRESUPUESTARIO

Auxiliares Retenciones Enlaces




