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MODULO: Contabilidad 
OPCION: Devengado Nómina   

OBJETIVO:  
Devengar los trámites enlazados con nómina 

PROCEDIMIENTO: 

Para devengar los tramites enlazados desde el módulo de talento humano se debe realizar los 
siguientes pasos: 

1. Para acceder a la barra lateral y elegir la opción Enlace Nómina Devengado.  

 

2. Seleccionamos el tramite que vamos a devengar, y damos clic en el visto del lado 

derecho.  

 

3. Una vez seleccionado el trámite, elegimos el enlace presupuestario y seleccionamos la 

partida, esto permitirá revisar los valores de cada una de las cuentas. 
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- Se nos desplegara una pantalla en donde se visualizan las partidas, en el caso de 

tener varias partidas se dele elegir una a una hasta haber elegido todas.  

 

4. Cuando ya se hayan elegido las partidas relacionadas, podremos comprobar que nuestro 

asiento contable se ha ido generando y los valores tanto al debe como al haber están 

correctos.  

 

5. Revisamos que los auxiliares de las cuentas estén colocados. 
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6. Finalmente, después de revisar la información del asiento, los auxiliares y la fecha, 

damos clic en el icono naranja para guardar, en el icono rojo para aprobar el asiento, el 

icono blanco para imprimir el comprobante. 

 


