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MODULO: Contabilidad 
OPCION: Pago Auxiliares   

OBJETIVO:  
Pagar Auxiliares (IESS, SRI, SUPA). 

PROCEDIMIENTO: 

Para realizar el pago de auxiliares (Terceros) realizaremos los siguientes pasos: 

1. En la pantalla principal del módulo de Contabilidad desplegamos el menú lateral y en el 

área de Gestión seleccionamos la opción de Enlace Pago Auxiliares.   

 

2. Una vez dentro de la opción, damos clic en búsqueda, en el campo de Search buscamos 

el auxiliar que vamos a pagar y damos clic en el icono ubicado en la columna de Acción. 

 

PAGO TOTAL 

a. Para realizar el pago de una cuenta seleccionamos (Por Cuenta) y damos clic en 

Búsqueda Resumen. 
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b. Seleccionamos la cuenta que vamos a pagar, verificando que el monto salga en la parte 

inferior y damos clic en contabilizar.  

 

c. Colocamos la fecha para la generación del pago, seleccionamos la cuenta con la que 

vamos a pagar y damos clic en contabilizar.  

 

PAGO PARCIAL 

a. Para realizar el pago de una cuenta seleccionamos (Todas las Cuentas) y damos clic en 

Búsqueda Detalle. 
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b. Seleccionamos la cuenta que vamos a pagar parcial, modificamos el valor verificando 

que el monto salga en la parte superior y damos clic en contabilizar.  

- En el caso de tener el pago de varios ítems, seleccionamos todos los que se van a 

generar.  

 

c. Colocamos la fecha, seleccionamos la cuenta con la que vamos a pagar y damos clic en 

contabilizar.  

 


