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MODULO: Contabilidad 
OPCION: Generar Estados Financieros   

OBJETIVO:  
Visualizar los reportes de los Estados Financieros. 

PROCEDIMIENTO: 

Para visualizar correctamente los reportes de los estados financieros realizaremos los 
siguientes pasos: 

1. En la pantalla principal del módulo de Contabilidad desplegamos el menú lateral y en el 

área de Reportes seleccionamos la opción de Estados Financieros.  

 

2. Una vez dentro de la opción y en la pestaña de Resumen Financiero, damos clic en el 

botón de Proceso Periodo para seleccionar el periodo que necesitamos revisar la 

información financiera. 

 
 

3. Luego damos clic en el botón de Resumen Financiero para que se despliegue el cuadro 

de Activos, Pasivos, Patrimonio y Cuentas de Orden con sus respectivos valores. 
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4. En la siguiente pestaña de Filtro Parámetros, seleccionamos los parámetros necesarios. 

- En el periodo de filtro vamos a elegir la fecha desde y hasta cuando deseamos 

visualizar los reportes.  

 

- En la sección de estructura contable, vamos a elegir el nivel de cuenta 4 y si 

deseamos filtrar por alguna cuenta en específico o algún grupo contable.  

 

- En la sección de parámetros contables vamos a seleccionar si se requiere que los 

estados reflejen la información de los auxiliares o no, luego nos ubicamos en la 

siguiente pestaña para generar los reportes. 

 

5. En la pestaña de Balance de Comprobación le damos clic en el botón de Balance de 

Comprobación en donde se genera la información, esta información que se genera se la 

puede imprimir con el botón de Reporte y descargar en excel. 
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6. En la pestaña de Estado de Situación Financiera, le damos clic en el botón de Estado 

Situación en donde se genera la información, esta información que se genera se la puede 

imprimir en el botón de Reporte y descargar en excel. 

 

 

7. En la pestaña de Estado de Resultados le damos clic en el botón de Estado de Resultado 

en donde se genera la información, esta información que se genera se la puede imprimir 

con el botón de Reporte y descargar en excel. 
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8. En la pestaña de Flujo de Efectivo le damos clic en el botón de Flujo de Efectivo en donde 

se genera la información, esta información que se genera se la puede imprimir con el 

botón de Reporte. 

 


