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MODULO: Tesorería  

OPCION: Pago cuentas por pagar  

OBJETIVO:  

Realizar los pagos de todas las cuentas pendientes. 

PROCEDIMIENTO: 

Para poder conocer las cuentas en el sistema se realizan los siguientes pasos: 

1. En la pantalla principal de tesorería damos clic en el menú lateral y elegimos Pago Cuentas Por 

Pagar. 

 

PAGO INDIVIDUAL TOTAL 

a. Una vez dentro podremos visualizar todos los pagos pendientes desde el momento que se 

devengo, se seleccionara el pago requerido y le daremos clic en el visto que se encuentra en la 

parte derecha en la pestaña de acción.  

 

b. En esta interfaz, verificaremos la información del asiento que viene enlazado desde contabilidad, 

donde solo se procederá a llenar la fecha, el detalle y la forma de pago. 
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c. Una vez llenada la información damos clic en Pago Individual y Aceptar  

 

   

 

d. Finalmente podremos sacar el comprobante de pago, dando clic en Imprimir comprobante de 

pago. 

  

 PAGO PARCIAL 

a. Seleccionaremos el pago requerido y le daremos clic en el visto que se encuentra en la parte 

derecha en la pestaña de acción.  
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b. En esta interfaz, verificaremos la información del asiento que viene enlazado desde contabilidad, 

donde se procederá a llenar la fecha, el detalle y la forma de pago. En este apartado también 

vamos a editar el valor de pago y damos clic en la tecla Tab para que se registre el valor de pago.  

  

 

c. Una vez llena la información damos clic en Pago Individual y Aceptar  

 

   

 

d. Finalmente podremos sacar el comprobante de pago, dando clic en Imprimir comprobante de 

pago. 

  

PAGO A VARIOS PROVEEDORES  

a. Para realizar el pago a varios proveedores, seleccionamos los que vamos a realizar el pago y 

luego damos clic en Pagar Lote Proveedores. 
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b. Colocamos la fecha de pago, seleccionamos el banco y damos clic en Generar Pago.  

 

           


