TESORERIA

MODULO: Tesoreria

OPCION: Pago de Némina

OBJETIVO:
Generar la orden de pago de la nébmina correctamente

PROCEDIMIENTO:
Para poder generar la orden de pago en el sistema se realizan los siguientes pasos:

1.

En la pantalla principal de tesoreria damos clic en el menu lateral y elegimos Pago Nomina
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2. Una vez dentro, nos aparecera en la primera pestafa los tramites generados, seleccionamos el

tramite para realizar el pago donde daremos clic en el siguiente icono:

= TRAMITES PENDIENTES POR PAGAR NOMINA W Asiento Cuentas por Pagar W& Generar Comprobante de Pago
- Seleccionar Tramites pendientes de pago - ~
Show 10 W entries Search:

Tramite |¢ Fecha Beneficiario || Comprobante Unidad Detalle Accidn

206 2024-03-06 ‘CONQUITO CORPORACION DE PROMOCION 00014-2024 COORDINACION DE PLANIFICACION  Tramite para €l proceso de pago de nomina de acuerdo al regimen CODIGO DEL TRABAJO
ECONOMICA correspondiente al periodo de (2024 - 1)

207 2024-03-06 ‘CONQUITO CORPORACION DE PROMOCION 00015-2024 COORDINACION DE PLANIFICACION  Tramite para €l proceso de pago de nomina de acuerdo al regimen LEY DE PASANTIAS EN
ECONOMICA EL SECTOR EMPRESARIAL correspondiente al periodo de { 2024 - 1)

208 2024-03-06 ‘CONQUITO CORPORACION DE PROMOCION 00016-2024 COORDINACION DE PLANIFICACION  Tramite para €l proceso de pago de nomina de acuerdo al regimen CODIGO DEL TRABAJO
ECONOMICA correspondiente al periodo de ( 2024 - 2)

Nos dirigira a la ventana Asiento Cuentas por Pagar, y seleccionaremos Detalle asiento contable,
que nos permitira visualizar todo el asiento generado en contabilidad.
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TRAMITES PENDIENTES POR PAGAR NOMINA W Asiento Cuentas por Pagar Wi Generar Comprobante de Pago

\

EDITAR REGISTRCQ TRANSACCION ?

Periode | Enero-2024 v Asiento 1266 Presupuesto 206
Fecha 06/03/2024 Comprobante Referencia 2024-1
Estado | digitade
Detalle | rramite para el proceso de pago de nomina de acuerdo al regimen CODIGO DEL TRABAJO correspondiente al perioda de { 2024 - 1)
3
Beneficiarios | CONQUITO CORPORACION DE PROMOCION ECONOMICA Identificacion 1791805811001
DETALLE ASIENTOS CONTABLES
Detalle Asientos Contables
Search:
Acciones 1 cuenta Detalle Debe Haber
1 % 120103 Anticipos de Remuneracionss Tipo © 000 10000
. w 124.95.01 Cuentas por Cobrar Servidores Publicos oor Nomina e

4. Para poder visualizar la informacion del rol de pagos, debemos dar clic en el icono Némina Pago
Personal y Generar Detalle rol, este icono nos permitira revisar la informacion del rol de pagos

completa.
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Qu.l.

Feriodo Enera-2024 ~ Asiento 1266 Presupuesto 206
Fecha 0B/03/2024 ® Comprobante Referencia 20241
Estado | digitado
Detalle Tramite para el proceso de pago de nomina de acuerdo al regimen CODIGO DEL TRABAJO comespondiente al periodo de (2024 - 1)

Beneficierios | CONQUITO CORPORACION DE PROMOCION ECONOMICA Identificacion | 1791905911001
TOS CONTA
Lo L
Resumen Por Gestion de U;“‘“‘E‘/
@ Generar Detalle Ry Lista @ Pagar | $ Generar Lista a Bancos @ Excel
) . .
> conauito
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[ CODIGO DEL TRABAJO | REPORTE

RESUMEN ROL PERIODO ENERO-2024

Nro. Actividad. Identificacion Empleado Sueldos Fondo  Encargo Décimo Décimo Total Retencion Préstamo Préstamo
de

Tercero Cwarto Ingresos Judicial  Quirografario Hipotecario de por

Reserva Reserva  Enfermedad
Acumula
1 ALP.AS 1715002086  AGUALONGO 121200 100.96 131296 13052 20
REINOSO
ANGEL JAVIER

ondo  Descuento  Caucidn Aporte  Anticipe  Total

Apagar  Agorte  Provisi
personsl empleados Descuentos Patronal | Décim
IESS Tercen

11453 24734 106562 14726 101

5. Para poder verificar la informacién de los auxiliares y cuanto es el valor de cada uno, damos clic

en la opcion Ver Auxiliares

RAMITES PENDIENTES POR PAGAR NOMINA W Asiento Cuentas por Pagar W& Generar Comprabante de Pago

E EDITAR REGISTRO TRANSACCION ?

Periodo | Enero-2024 v Asiento 1266 Presupuesto
Fecha | 06/03/2024 ® Comprabante Referencia
Etado | digitado
Detalle  framite para el proceso de pago de nomina de acuerdo al regimen CODIGO DEL TRABAJG correspondiente al periode de { 2024 - 1)
Beneficiarios CONQUITO CORPORACION DE PROMOCION ECONOMICA Identificacion 1791905911001

DETALLE ASIENTOS CONTABLES

Detalle Asientos Contables

206

20241
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Auxilar (Beneficiario)

Show 10w enfries Search:

Referencia " Cuenta Detalle Beneficiario Debe Haber i

5541 21371.02 Cuentas por Pagar Salarios Unificados CUEVA CALDERON ANDREA PRISCILA 0.00 166153 x 4
5542 21371.02 Cuentas por Pagar Salarios Unificados 'YANEZ GUALOTURIA ADRIANA ELIZABETH 0.00 TEEAE x 4
5543 2137102 Cuentas por Pagar Salarios Unificados MORENQ PEREZ SOFIA ELIZABETH 000 165036 X +
5544 21371.02 Cuentas por Pagar Salarios Unificados RODRIGUEZ OCAMPO GEOVANMNA DENISSE 0.00 TS0 X 4
5545 21371.02 Cuentas por Pagar Salarios Unificados SOLIS ALVAREZ MARIA PALMIRA 0.00 150100 x 4

6. Una vez que hayamos verificado la informacién del asiento contable, el rol de pagos y los
auxiliares, seleccionamos la pestaia GENERAR COMPROBANTE DE PAGO, seleccionamos
el beneficiario en este caso seria personal nomina, elegimos la cuenta por el cual se va a realizar
el pago, la forma que se va a realizar el pago, damos clic en Realizar Pago de Nomina y
aceptamos.

i= TRAMITES PENDIENTES POR PAGAR NOMINA W Asiento Cuentas por Pagar Wi Generar Comprobante de Pago

Generar comprobante de pago - asiento pagado

Personal de Momina 4

'/= _ Cuenta

Fecha 06/03/2024 MNro.Comprobante o.Comprobante es opciona

Banco Banco del Pacifico cta. cte. 8203199 — v

kalles PAGO GENERADQ Tramite para el proceso de pago de nomina de acuerdo al regimen CODIGO DEL TRABAJO

comespondiente al periodo de (2024 -1)

s
Forma pago Transferencia w Q.Dcc.l”‘e"tc 00000001
Generado Generado es opciona
7. Una vez realizado el pago se generara asiento con el que se realiza el pago.
Generar comprobante de pago - asiento pagado
cuenta detalle partida monto

I ¢




