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MODULO: Tesorería  

 

OPCION: Pago de Nómina 

 

OBJETIVO:  

Generar la orden de pago de la nómina correctamente 

  

PROCEDIMIENTO: 

Para poder generar la orden de pago en el sistema se realizan los siguientes pasos: 

1. En la pantalla principal de tesorería damos clic en el menú lateral y elegimos Pago Nomina 
 

 

 

 

 

 

 

2. Una vez dentro, nos aparecerá en la primera pestaña los tramites generados, seleccionamos el 

trámite para realizar el pago donde daremos clic en el siguiente icono: 

 

 

3. Nos dirigirá a la ventana Asiento Cuentas por Pagar, y seleccionaremos Detalle asiento contable, 

que nos permitirá visualizar todo el asiento generado en contabilidad.  
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4. Para poder visualizar la información del rol de pagos, debemos dar clic en el icono Nómina Pago 

Personal y Generar Detalle rol, este icono nos permitirá revisar la información del rol de pagos 

completa. 

 

 
 

5. Para poder verificar la información de los auxiliares y cuanto es el valor de cada uno, damos clic 

en la opción Ver Auxiliares 
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6. Una vez que hayamos verificado la información del asiento contable, el rol de pagos y los 

auxiliares, seleccionamos la pestaña GENERAR COMPROBANTE DE PAGO, seleccionamos 

el beneficiario en este caso sería personal nomina, elegimos la cuenta por el cual se va a realizar 

el pago, la forma que se va a realizar el pago, damos clic en Realizar Pago de Nómina y 

aceptamos. 

 
 

7. Una vez realizado el pago se generará asiento con el que se realiza el pago.  

 

 


