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MODULO: Tesorería  

OPCION: Comprobante de pago 

OBJETIVO:  

Generar un comprobante de pago  

PROCEDIMIENTO: 

Para poder generar los comprobantes de pago en el sistema se realizan los siguientes pasos: 

1. En la pantalla principal de tesorería damos clic en el menú lateral y elegimos Gestión SPI 

  

2. Una vez dentro para generar un SPI damos clic en la pestaña LISTA DE TRANSFERENCIAS DE 

SPI donde daremos clic en Nuevo y aceptar  

 
 

3. Una vez echo esos dos pasos procedemos a llenar la información, el detalle del pago que se va a 

realizar, seleccionamos la identidad bancaria, seleccionamos los beneficiarios y damos clic 

en Guardar 



  

MANUAL DE USUARIO 
VERSION  

JUNIO 2024 

TESORERÍA 
GK-GESTIONA 

 

  

4. Luego para realizar el SPI daremos clic en agregar beneficiarios. 

 
5.  En esta interfaz, nos aparecerá la siguiente ventana donde escogeremos a los proveedores de 

acuerdo con el mes que tengamos pendiente y clic en buscar  

 
6. Luego verificamos la información y escogemos al proveedor dando clic en el siguiente icono  

 

 
  

7. Así nos aparecerá en la parte inferior de la ventana nuestro proveedor que le realizaremos el pago, de 
igual manera si queremos agregar a otro proveedor realizamos el mismo procedimiento. 
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