TESORERIA

MODULO: Tesoreria

OPCION: Comprobante de pago

OBJETIVO:

Generar un comprobante de pago

PROCEDIMIENTO:

Para poder generar los comprobantes de pago en el sistema se realizan los siguientes pasos:

1. En la pantalla principal de tesoreria damos clic en el menu lateral y elegimos Comprobantes De
Pago
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2. Una vez dentro, podremos buscar de acuerdo con un periodo de tiempo, el estado de el comprobante
ya sea pendiente, aprobada o todas, de acuerdo con el banco que se realiz6 el pago y clic en Busqueda

de comprobantes.
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3. En el caso de querer editar la fecha que se realizo el pago e incluso el numero de comprobante,
damos clic en el icono verde de la columna accién, editamos la informacién y elegimos la opcién
Actualizar.
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4. En el caso de requerir el comprobante de pago, damos clic en el visto de la columna Accion y

escogemos la opcion celeste de Imprimir Comprobante.
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