
  

MANUAL DE USUARIO 
VERSION  

JUNIO 2024 

TESORERÍA 
GK-GESTIONA 

 

MODULO: Tesorería  

OPCION: Registro de ingresos 

OBJETIVO:  

Registrar los ingresos.  

PROCEDIMIENTO: 

Para poder registrar los asientos de ingresos en el sistema se realizan los siguientes pasos: 

1. En la pantalla principal de tesorería damos clic en el menú lateral y elegimos Registro 

Anticipos/Pagos. 

 

2. Una vez dentro, nos dirigimos a la opción Registro Asientos Contables, damos clic en nuevo y 

Aceptamos.  

 

3. Llenamos la información requerida para registrar los ingresos, verificamos la fecha y guardamos la 

cabecera del asiento.  
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4. Una vez guardada la cabecera del asiento, elegimos las cuentas y colocamos los valores tanto al 

debe como haber, finalmente, guardamos aprobamos e imprimimos el comprobante del asiento. 

 

   


