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MODULO: TRIBUTACION

OPCION: COMPRAS

OBJETIVO:

Registrar compras y generar retenciones por la institucion.
PROCEDIMIENTO:

Para el registro de las Compras y la generacion de retenciones realizaremos los siguientes pasos:

1. En el menu principal del sistema damos un clic en el médulo de Tributacién.
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3.Una vez dentro de la opcién nos encontramos con 3 pestafias Compras mensuales, Registro de
Informacién Factura, Importar Informaciéon Compras.
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a. Compras Mensuales:
Podemos filtrar por Ao, por Mes o si la Factura esta Emitida o Anulada y luego damos clic en el botén
azul Buscar y se enlistaran los resultados con su respectiva informacién con sus respectivas acciones
que son Editar y Eliminar algun registro.
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Facha 1% identificacién Mombre Contribuyente.
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- Tenemos 4 botones que son el de Buscar, Cargar Comprobante Electronico XML, Descargar y

Resumen por proveedores.

- Elbotén de Comprobante Electronico XML nos abrira una pestana en el navegador donde tendremos
que seleccionar un archivo XML, luego le damos clic en Cargar y por ultimo le damos clic a

Procesar.

k™ https://g-kaipi.cloud/EP-Nabon/upload/uploadxmli?file=1 - Google Chrome

@ g-kaipi.cloud/EP-Nabon/upload/uploadxmizfile=1

Carga de archivos
Ningtn archivo seleccionado
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b. Registro de Informaciéon Factura: Se ingresa la informacion de la factura segun los parametros que
nos piden. Entonces damos clic en el icono +NUEVO para crear un nuevo registro y luego damos clic

en Aceptar.
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Deses agregar nusva registro
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DETALLE DEL GASTO (COMPRA)

HroAnexo

Detalie

Croveedor

i DR 1 8 P AR

- Detalle del Gasto:

: cpciona! Facha

aalimm/zas

denificacion

Soiicitz

Informacién de Factura tiene dos secciones: Detalle del Gasto (COMPRA), y la Informacién para la
Declaracién de Impuestos.

Empezamos a llenar los parametros: Fecha, Detalle, Proveedor, en Tramite el sistema llamara a
todo lo que esta pendiente por generar una factura si es que se da el caso, entonces se selecciona
y automaticamente sale quien lo solicitd. El Nro de Anexo se llena automaticamente cuando se

guarde el registro.
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Nota: en caso de que el tramite no sea enlazado se le debe poner cédigo "0" (cero), porque ese

campo no puede quedar vacio.

[Z] EDITAR REGISTRO TRANSACCION ?

DETALLE DEL GASTO (COMPRA)
Fecha | 09/02/2024

Adaquisicion de equipos para escuelz taller Quito
INTEGRACION AVICOLA ORO S.A.

identificadon 1701882446001

Solicita

Informacién para la Declaraciéon de Impuestos:

En Detalle del Gasto tenemos el Tipo de Comprobante y Sustento Tributario; en esta seccién los
datos que hay que llenar en esta parte son el Nro Serie (Comprobante), Emision (fecha del

comprobante), Nimero de Factura y en Numero de Autorizacion.

DATOS DEL COMPROBANTE FACTURA

[ES WRPSS  Vaioresfactwra  Montos Retencion  Comprobante Retencion  FormaPage  Notas de Credito
Tigo Comprobante | Faciura h
Crédio Tributario para declaracién de IVA (sarvicios  biznes distintos de inventarios y ctivas fjos ~
I . Emision | 06/02/2024 a
- —
NeoSerie | aati2d Autorizacion | 08023024011701853A160012041 124000083358000853561 7

En Valores Factura se registran los valores que estan en la factura, seleccionamos el Porcentaje
IVA, colocamos la Base Imponible diferente 0% (valores que tengan IVA) y automaticamente se
calcula el Monto lva, luego se llena el valor en Base imponible 0% (valores con tarifa 0), el Monto

ICE en el caso de tenerlo y la Base No Objeto IVA.

MONTOS FACTURA

En Montos de Retencidn seleccionamos los valores correspondientes, a la retencion de IVAy Fuente
del Impuesto a la renta; en esta seccién es posible que existan casos en donde retienen en la misma
factura por bienes y servicios, por tal razén se elige el porcentaje de IVA a retener y se llena la

retencion a la fuente con la Base Imponible.

Detalle del Gasto Valores Factura Comprobante Retencion Forma Pago. Notas de Credito
sm |10 wnae | 100w \/
v
00 108 |
BETENCION FUENTE
/ Retencion 305 Servidio: prastzdos sar medios de camunicscién y agencis: 1755 ~

Baze Imponibie Calculs (+)

(*) Agregue mas tipos de retencion colocando el monta base y luego presione el icono de guardar (La suma de las bases debe serigual al valor de Base Tarifa 0% + Base Tarifa 12%)

Monto retencion 0,07

En Comprobante de Retencion, cuando ya se haya autorizado nuestro comprobante de retencion,
se llenaran los campos del Comprobante y la Autorizacion automaticamente.
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C.

DATOS DEL COMPROBANTE FACTURA

Detalle del Gasto Valores Factura Montos Retencion Comprobante Retencion Forma Pago Notas de Credito

Nro.Asiento Forma de page SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO

Fecha Retencion 23/11/2020 [m] Estab./Emisién 001001

Comprobante Auterizacion

Para autorizar nuestro comprobante, una vez lleno todos los campos vamos a dar clic en el
icono naranja de guardar, y luego damos clic en el icono verde de Autorizar. Finalmente,
para poder imprimir el comprobante de retencion damos clic en el icono blanco de la

impresora.

EQ; ' mﬂllﬁé

En Forma de Pago se selecciona si el Tipo de Pago es Local o Exterior, si aplica convenio de
doble tributacion, Pais el que efectua el pago y el Pago sujeto a retencion en aplicacion de la

norma legal.

DATOS DEL COMPROBANTE FACTURA

Detalle del Gasto Valores Factura Montos Retencion Comprobante Retencion Notas de Credito

Pago Local o Extericr PAGO LOCAL v Pais 3l que efectua el pago NO APLICA

Aplica convenic de doble tributacion NO APLICA v Pago sujeto a retencion en aplicacién de la norma legal? NO APLICA

En Notas de Crédito se selecciona el tipo de Comprobante Modificado, el Nro de Serie
Modificado, el Comprobante modificado y la Autorizacion.

DATOS DEL COMPROBANTE FACTURA

Detalle del Gasto Valores Factura Montos Retencion Comprobante Retencion Forma Pago Notas de Credito

Tipo Comprobante Modificado v

Comprobante modificado

Nro Serie modificade Autorizacion

Importar informacién Compras: Existe la posibilidad de cargar un archivo con el formato establecido

para subir la informacion; entonces, se Selecciona el Archivo y se Carga la Informacion.
Formato Importar archivo XLS

ES v Jx
A B ¢ D £ F G

1 FECHA SERIE FACTURA AUT_SR1 RUC PROVEDOR DETALLE azl
» |16/8/2018'001001 002110 1122853054 "1715606230001 VELEZ CARLOS SERVICIOS VARIOS
3 | 2/8/2018 001001 15 "020820180117913652750012001003000000151231791365275001 TRANSPUREZA S.C.C BOTELLON AGUA
5
Descarga Aqui
Generar archivo CSV

Ce N — 5

Nombre de archive: |
Tipo: CSV (delimitado por comas) (*.csv)

Of
A Ocultar carpetas Herramientas v Cancelar

Seleccionar archivo Cargar Informacion
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