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MODULO: TRIBUTACION

OPCION: VENTAS

OBJETIVO:

Revisar las ventas generadas por la institucion.

PROCEDIMIENTO:

Para la revisién de las Ventas realizaremos los siguientes pasos:

1. En el menu principal del sistema damos un clic en el médulo de Tributacién.
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2. En las opciones del médulo de Tributacion nos ubicamos en Gestion y elegimos "Ventas".
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3. Una vez dentro de la opcidén nos encontramos con 3 pestafias Ventas mensuales, Informacién
Factura, Importar Informacién ventas.
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a. Ventas Mensuales: podemos filtrar por Afio, por Mes y luego damos clic en el botén azul Buscar
Informacioén y se enlistaran los resultados con informacién con sus respectivas acciones que son
Editar y Eliminar algun registro.

El icono correspondiente a reporte de facturacion nos da un detalle de las facturas realizadas en
el mes que hayamos elegido.
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b. Informacién Factura: Se ingresa la informacion de la factura segun los parametros que nos piden.
Entonces damos clic en el icono + para crear un nuevo registro y luego damos clic en Aceptar.

Informacién de Factura tiene cuatro secciones: Datos Venta Mensual, y Monto Base Imponible e
IVA, Retencién Factura, Forma de Pago.
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Se llenan todos los campos requeridos con la informacion correspondiente de la Venta que se esta
efectuando, se Guarda con el botén amarillo y luego con el icono del visto se Emite el Asiento
Contable.

4. Importar informacién Ventas: Existe la posibilidad de cargar un archivo con el formato establecido
para subir la informacién; entonces, se Selecciona el Archivo y se Carga la Informacion.
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Formato Importar archivo XLS
cla v 3 Jx
| Ex, 8 | B NP - SN e, - [ Peeanesy ¢ | 6 | H
1| FECHA SERIE FACTURA RUC_CLIENTE NOMBRE_CLIENTE BASEO%  BASE12% VA
2 | 7/8/2018 r 001001 15 4 1792839262001 CELLPLUS 0,00 19605,50 23f
3| 14/3/2018 ¥ 001001 16 ¥ 1752839262001  CELLPLUS 0,00 5302,50 &:
4 | 23/8/2018 ¥ 001001 17 ¥ 1792839262001  CELLPLUS 0,00 0,00
5 | 23/8/2018 ¥ 001001 18 ¥ 1782839262001  CELLPLUS 2730,00 3
Descarga Aqui
Generar archivo CSV
Nombre de archive: [ nombre_srehivo.csv
Tipe: CSV (delimtbdo por comas) (*.csv)
A Ocultar carpetas Herramientas v Guardar L Cancelar

Seleccionar archivo Cargar Informacion




