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MODULO: Recaudación 

OPCION: Creación de Servicios  

OBJETIVO: 

Manejar correctamente el sistema para la Creación de un Nuevo Servicio  

PROCEDIMIENTO: 

1. Seleccionar dentro del sistema la opción de servicios, Ingresar a parámetros, clic en catálogo de 

servicios 

 

2. Revisamos todos los servicios creados dando clic en la pestaña de tipo y en buscar. 

 

3. Para crear un nuevo servicio, seleccionamos la pestaña información servicios, vamos al icono 

nuevo, aceptamos y comenzamos a llenar todos los campos solicitados, en el grupo elegir impuesto/tasa. 
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4. Cuando ya hayamos llenado la información y hayamos colocado el detalle del servicio, vamos a 

enlazar con el presupuesto, la cuenta de ingreso y la cuenta por cobrar.  

 

5. En la parte inferior colocar el rubro que se va a cubrir en recaudación, es importante que, los valores 

vayan definidos si es una constante, por porcentaje o solo variable en general. Colocar la formula: 

contante (f_constante), porcentaje (f_porcentaje) o general (f_general). Revisamos también que, este 

aprobado para el Punto Venta.  
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6. Cuando ya hayamos definido todo lo datos únicamente nos queda guardar en el icono naranja en 

el lado superior derecho de la pantalla. 
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