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MODULO: Recaudación 

OPCION: Enlace Servicios (Facturación) 

OBJETIVO: 

Manejar correctamente el sistema para Enlazar un Nuevo Servicio.  

PROCEDIMIENTO: 

1. Ingresa a servicios, clic en parámetros y elige la opción matriz impuestos/tasas. 

 

   

2. Clic en formulario información, colocamos el cursor en donde dice nuevo lo elegimos y 

aceptamos. 

 

3. Llenar los datos solicitados correctamente y elegir en la opción (Inicia en) el lugar a donde va a 

crearse a crearse ese servicio. 
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4. Finalmente guardamos la información en el icono naranja del lado superior izquierdo de la 

pantalla, así también, podemos descargar el formulario en el icono azul. 

 

5. Para poder atar la cuenta al servicio que ya hemos creado con anterioridad en catálogo de 

servicios, damos clic en agregar. 

 

6. Debemos dar clic en la sección detalle para verificar la cuenta creada y en el estado activo. 
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7. Lo único que resta por hacer es Guardar 

 

 


