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MODULO: Activos Fijos 

OPCION: Seguimiento por bien y por custodio 

OBJETIVO:  
Realizar un seguimiento por bienes y por custodios de la institución. 

PROCEDIMIENTO: 

Para realizar el seguimiento de los bienes e imprimir las actas, seguimos los siguientes 

pasos: 

1. Ingrese al módulo de activos fijos desde la pantalla principal. De clic en el 

botón que se muestra a continuación: 

 

2. En el menú principal, escoja la opción número 5 SEGUIMIENTO BIENES POR 

CUSTODIOS 

 

3. Primero buscamos por ubicación y damos clic en el botón BUSCAR 
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4. De este modo podrá visualizar todos los activos, sin embargo, puede utilizar los 

otros filtros que se muestran en la parte superior de la pantalla para ser más 

específicos en la búsqueda de un bien y su custodio: 

 

5. Con los botones de acciones de la parte derecha de cada bien, podremos 

realizar las siguientes acciones: 

 

a.  Con este botón, visualice información adicional del 

bien, siendo este el resultado: 
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b. Con el segundo botón, Visualice las actas POR 

CUSTODIO, siendo este el resultado: 

 

Nota:En la parte superior, visualizaremos en nombre del custodio. 

c.  Con el tercer botón visualizaremos actas POR BIEN, 

siendo este el resultado 

: 
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Nota: En la parte superior, visualizaremos en nombre del activo. 

 

 


