ACTIVOS FIJOS

MODULO: Activos Fijos
OPCION: Seguimiento por bien y por custodio

OBJETIVO:
Realizar un seguimiento por bienes y por custodios de la institucion.

PROCEDIMIENTO:

Para realizar el seguimiento de los bienes e imprimir las actas, seguimos los siguientes
pasos:

1. Ingrese al médulo de activos fijos desde la pantalla principal. De clic en el
botén que se muestra a continuacion:
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2. En el menu principal, escoja la opcion numero 5 SEGUIMIENTO BIENES POR

CUSTODIOS
Gestign BLD
Rggistm e Registro de Registro
:En:t?tes_ | Acta Entreds Codificacion
nstitucionales Recepcion de Bienes
Registro y iiTii
4 Trazferencia 5 g;?.::rsme;fo
e Bienes Cumdigs

3. Primero buscamos por ubicacion y damos clic en el boton BUSCAR
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QuITD

Transacciones por perigde

Show 10 v entries

Activo |2 Unidad

1 ARES,
ADMINISTRATIUA

2 ARES,
ADMINISTRATIUA

1

v Bienes de larga durscion

Custodio

VALLEJOS MUROZ DAVID

ALEJAMDRO

BIEMES CONQUITD

U] Clase

MESON

MESON

Detalle

WMESON PARA CAFETERIA-
(00000333 Regular SIN DATD
Factura: 000000000

MESON PARA CAFETERIA-
(00000334 Regular SIN DATD
Factura: 000000000

Marca

SIN MARCA

DELL

v [0, Todas las unidades |
E
2
Serie Fecha
SN DATD 2007-01-11
SIM DATD 2007-01-11

especificos en la busqueda de un bien y su custodio:

QuIm

Transacciones par penédn\

Show | 10 ~ entries

Activo ]: Unidad

1 ARES
ADMINISTRATIVA

2 ARER
ADMINISTRATIA

Custadio

WALLEJOS MURIOZ DAVID

ALEMANDRO

BIENES CONQUITO

1] Clase

MESOM

MESOM

Bienes de larga duracion

T~

Detalle

MESOM PARA CAFETERIA-
(00000333) Regular SIN DATO
Factura: 000000000

MESOM PARA CAFETERIA-
{00000334) Regular SIN DATD
Factura: 000000000

Marca

SIM MARCA,

DELL

v [ 0. Todas las unidades ]

Serie

SIM DATO

SN DATO

Fecha

2007-01-11

2007-01-11

Search:
Tiempo || Costo
1710 145.00
1710 145.00

Search:
Tiempo || Costo
1710 145.00
1710 145.00

Accidn

[ §

/

Accibn

G 1

5. Con los botones de acciones de la parte derecha de cada bien, podremos
realizar las siguientes acciones:

Qum

Transacciones por periédo

Show 10 v entries

Activo 12 Unidad

1 ARES
ADMINISTRATIA,

2 ARES
ADMINISTRATIA,

3 AREA,
ADMINISTRATIA,

ito

a.

Custodio
VBLLEJOS MURIOZ DAVID
ALEJANDRO

BIEMES COMOQUITD

BIENES CONQUITD

1] Clase
MESON

MESON

ARMARIO

Biznes de larga duracion

Detalle

MESOM PARA CAFETERIA-
(00000333) Reqular SIN DATD
Facturs: 000000000

MESOM PARA CAFETERIA-
(000003343 Reqular SIN DATO
Facturs: 000000000

Marca

SIM MARCA

DELL

ARMARIO- (00000347) Regular SIN - SIN MARCA

DATO Factura: 000000000

v [ 0. Todas las un

== -

Serie

SIN DATO
SIN DATO

SIN DATO

idades |

Fecha

2007-01-11

2007-01-11

2007-09-17

Tiempo
1710 145.00
1710 145.00
1710 255,50

De este modo podra visualizar todos los activos, sin embargo, puede utilizar los
otros filtros que se muestran en la parte superior de la pantalla para ser mas

Con este botén, visualice informacion adicional del
bien, siendo este el resultado:
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= SEGUIMIENTO ¥ NOVEDADES DEL BIEN & HISTORIAL DEL BIEN A HISTORIAL ACTAS EMITIDAS

(&)l EDITAR REGISTRO TRANSACCION ?

CARGA DE INFORMACION DE BIENES INSTITUCIONALES

1. Informacion Basica 2. Custodios Administrativos 3. Historial Documental Bien 4. Componentes &dicionales

INFORMACION FINAMCIERS BIEM

Codigo Bien 1
Ingreso Individual v
Tipo Bien Bienes de larga duracion v
Fecha 1170172007

Cataloge Bien MUEBLES DE CAFETERIA; COMEDOR Y SALA/MESONAACRILICO

Accidn

! G A1

Marca

Modelo

Serie

Uso

Detalle

o

IDEMTIFICACION INFORMACION BIEN

SIM MARCA,

SIM DATO

Asignado v

MESON PARA CAFETERIA

b. Con el segundo botdn, Visualice las actas POR

CUSTODIO, siendo este el resultado:

$ZSEGUIMIENTO ¥ NOVEDADES DEL BIEN & HISTORIAL DEL BIEN AHISTORIAL ACTAS EMITIDAS

‘3 D HISTORIAL DOCUMENTOS EMITIDOS

VALLEJOS MURNOZ DAVID ALEJANDRO,.\

Show 10 v entries
Nro.Acta 1t Tipo Documento Fecha
4 Acta de Entrega - Receprion 00000002 2024-04-30
13 Acta Transferencia de Bienes 00000008 2024-06-13

Showing 1o 2 of 2 entries

Search:

Detalle 11 Fecha Impresion

YALLEJOS MURIOZ DAVID Q Bk
ALEJANDRO - Acta de Entreqa
inicial generada 2024-04-30

VALLEJOS MURIOZ DAVID aQ k
ALEJANDRO -> BIENES CONQUITO -

Acts de Trasferencia de Bienes

generada 2024-06-13

Nota:En la parte superior, visualizaremos en nombre del custodio.

to Accion

L 4

C. Con el tercer botdn visualizaremos actas POR BIEN,

siendo este el resultado

£Z SEGUIMIENTO ¥ NOYEDADES DEL BIEN & HISTORIAL DEL BIEM A HISTORIEL ACTAS EMITIDAS

‘3 D HISTORIAL DOCUMENTOS EMITIDOS

MESON PARA CAFETERIA- (00000333) Reqular SIN DATO Factura:

Show 10 v entries
Nro.Acta 1t Tipo Documento Fecha
3 Arta de Entrega - Recepcion 00000001 2024-01-01
13 Acta Transferencia de Bienes 00000008 2024-06-13

Showina 1to 2 of 2 entries

Search:

Detalle 11 Fecha Impresion

BIENES CONQUITD -> - Acta de 2014-04-16 Q
Entreqa inicial generada 2004-04-16

POR CARGA INICIAL ¥ MIGRACION

DE DATOS

WALLEJOS MUNOZ DAVID 2024-06-13 Q Bk

ALEJANDRO - BIENES CONQUITD -
Acta de Trasferencia de Bienes
generada 2024-06-13

i I b
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Nota: En la parte superior, visualizaremos en nombre del activo.



