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MODULO: Inventarios 

OPCION: Creación de bodegas 

OBJETIVO:  
Crear bodegas 

PROCEDIMIENTO: 

Para crear bodegas el sistema, seguimos los siguientes pasos: 

1. Ingrese al módulo de inventarios desde la pantalla principal. De clic en el botón 

que se muestra a continuación: 

 

2. Diríjase a la barra lateral y escoja la opción de BODEGAS DISPONIBLES: 

 

3. Para agregar una nueva bodega, de clic en la segunda pestaña de la parte 

superior de la pantalla: 
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4. Antes de ingresar la información del clic en +NUEVO: 

 

5. Una vez que haya completado todos los campos solicitados para la 

configuración de las bodegas, guarde  la información con el botón anaranjado 

de la parte superior derecha: 

 

NOTA: La información que complete en la parte derecha de asignación de 

responsable, será importante para dichas personas seleccionadas puedan visualizar 

las bodegas. 

6. Si desea editar una bodega ya existente, de clic en el botón de editar de la 

parte derecha de la bodega a emitir cambios: 
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