
  

MANUAL DE USUARIO 
VERSION  

JUNIO 2024 

 

INVENTARIOS 

 

GK-GESTIONA  

 
MODULO: Inventarios 

OPCION: Kardex 

OBJETIVO:  
Visualizar Kardex 

PROCEDIMIENTO: 

Para visualizar Kardex el sistema, seguimos los siguientes pasos: 

1. Ingrese al módulo de inventarios desde la pantalla principal. De clic en el botón 

que se muestra a continuación: 

 

 

2. Para utilizar correctamente la opción de de Kardex Saldos 

Productos realizaremos los siguientes pasos: 

2.1. En la pantalla inicial del Módulo de Existencias tenemos un flujo en donde 

elegiremos Kardex Saldos Productos. 
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3. En la pantalla pestaña de Saldos por Bodega, se encontrarán los campos para 

realizar la búsqueda del artículo del que se requiera. Se puede filtrar la búsqueda 
a través criterios como: Bodega, Categoría, Producto, Facturación, Stock o 
Código. Además, tenemos 4 íconos para los Saldos de Bodega, Descargar el 
Archivo en Excel, Calcular los Costos y Descargar Archivo en Saldo Cero. 

 

4. Una vez que se haya realizado la búsqueda del árticulo deseado se ingresa a 
través del icono EDITAR para seleccionarlo.  

 

 

5. Ahora nos encontramos en el Detalle del Movimiento donde podemos observar 
la Ficha de Gestión de los Movimientos, y los Ingresos y Egresos. 

 

6. A continuación, se genera el reporte en la pestaña KARDEX POR 
PRODUCTO cuando hayamos seleccionado las fechas que se requieran, donde 

podremos visualizar un Resumen del Prodcuto. 
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