R TALENTO HUMANO

MODULO: Talento Humano
OPCION: Parametrizacién y creacion ingresos y descuentos para el rol de pago.

OBJETIVO:
Crear correctamente ingresos y descuentos con sus parametros.

PROCEDIMIENTO:

Para parametrizar los tipos de movimientos de personal en el sistema, seguimos los
siguientes pasos:

1. En la pantalla principal elegimos la opcién de Talento Humano para ingresar al
maodulo:
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2. Damos un clic en la barra lateral:
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3. Enlalista de opciones desplegadas, nos dirigimos al apartado de
PARAMETROS y escogemos CONFIGURACION INGRESOS/DESCUENTOS
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4. En la primera pestaia, seleccionaremos el tipo de rubro que queremos
visualizar o editar y luego damos clic en el botén buscar:

£ Configuracion de Rubos & Definicién Conceptos & RegimenIsborsl & Presupuesto Talento Humano

Ingreso v
Descuento
Otros 2

Show 10 v entries Search:

1
"] i Concepto Activo Estructura Formula Valor | Variable Acciones
Mo data available in table
Showing 0to 0.of 0 entries Previous  Mext
KGestiona © 2022-2024 Design by J4SAPAS Copyright (C)

6K Innave Develapment Group
Licencia PUblica General GNU GPL

5. Segun lo que hayamos escogido, en la primera pestana visualizaremos el
listado de rubros:

= Configuracion de Rubros | & Definicion Conceptos @ Regimenlaboral & Presupuesta Talento Humnano

Ingreso ~
Show 10w entries Search:

2] 1¢ Concepto Activa Estructura Formula Yalor 1| Variable Accones
1 Otras Ingresos 5 Manwal 1 0.00 $0tros_Ingresas = n
2 Sueldos H Sisterna 1 0.00 $Sueldos =) n
4 Horas Extraordinarias H Manual 1 0.00 $Horas_Extraordinarias =) n
5 Haras Suplementarias s Manual 1 0.00 $Horas_Suplementatias S8
6 Cornisién B Manual l 000 $Comisién =SB
7 Décimo Cuarta H Sisterna 1 0.00 $Décime_Cuarte =) n
8 Décira Tercero s Sisterna 1 0.00 $Décimeo_Tercero =) x |
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6. Para editar el rubro, damos clic en el botén derecho del item

£ Configuracidn de Rubros

Ingresa v

& Definicién Conceptos

& Regimen laboral @ Presupussto Talento Humano

Show | 10 w | entries
id 1 Concepto Activo Estructura Formula
1 Otros Ingresos B Manual |
H Sueldos s Sisterna |
) Horas Extraordinarias s Wanual |
5 Horas Suplementarias H Manual |

Search:
Yalor || Variable A
0.00

$0tros_Ingresos
$sueldos
$Horas_Extraordinarias

$Horas_Suplementarias

cciones

7. Podra visualizar la informaciéon detallada del rubro seleccionado, si desea

realizar un cambio en las cuentas del rubro, escoja primero el régimen laboral

como se muestra a continuacién y de clic en buscar parametros:

Editar registro?
Codigo

Concepto

Estado
Afectaalaformula

valor (9

Pravision

APLICA AL REGIMEN

REGIMEN LABORAL

PARAMETRIZACION DE CUENTAS

8. En la parte inferior se desplegara un listado con los parametros creados en ese

2 Tipo
Sueldos
si v Parametro
Afecta IESS v Formula de:
0,00 Variable
Mo v Carga Automatica
/
CODIGO DEL TRABAJO v

\

régimen, ahi podra eliminar en la X de color rojo:

APLICA AL REGIMEN

REGIMEN LABORAL

PARAMETRIZACION DE CUENTAS

CODIGO DEL TRABA IO v

Programa [+ P01 DESARROLLO ECONOMICO LOCAL v Clasificador
Cuenta(Debe) 152.11.06. Salarios Unificados v Cuenta(Haber)
Nuevo Parametros | [ETEE e
1 Programa Rol Regimen Concepto Clasificador Cuenta Debe
E) PO CODIGO DEL TRABAJQ Sueldos 10106 152.11.06
1 POz CODIGO DEL TRABAJQ Sueldos 10106 152.11.06
39 po3 CODIGO DEL TRABAJO Sueldos 710106 152.11.06

Ingresa

Sisterna

Sueldo Basico Unificado

$Sueldos

Si

710106 Salarios Unificados ( ATH-T.6)

213.71.02. Cuentas por Pagar Salarios Unificadas

Cuenta Haber

213.71.02

213.71.02

213.71.02

Programa Paga

ROl
POz

Po3

ol o}

&

o]

B

Boo—_

9. Para agregar un nuevo parametro, damos clic en el botdn de color blanco
NUEVOS PARAMETROS para limpiar los campos a completar:
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APLICA AL REGIMEN

REGIMEN LABORAL CODIGO DEL TRABAIO v

PARAMETRIZACION DE CUENTAS

Programai+) v Clasificador v

Cuenta(Debe) v Cuenta(Haber) v

Mueva Parametras Gu

7] Programa Rol Regimen Concepto Clasificador Cuenta Debe Cuenta Haber Programa Pago

10. Completamos los 4 campos que se muestran a continuacion:

APLICA AL REGIMEN

REGIMEN LABORAL CODIGO DEL TRABAID hd

PARAMETRIZACION DE CUENTAS

-

Programa [+) v Clasificador v

o . Cuam TN .

Muewvo Parametros Guardar Para

1d Programa Rol Regimen Concepta Clasificador Cuenta Debe Cuenta Haber Programa Pago

11. Una vez completos los datos, guardamos dando clic en el botén de color azul:

APLICA AL REGIMEN

REGIMEN LABORAL CODIGO DEL TRABAIO v

PARAMETRIZACION DE CUENTAS

Programa [+) PO1 DESARROLLO ECOMOMICO LOCAL v Clasificador 710510 Servicios Personales por Contrato { ATH-T.31) v

Cuenta(Debe) 213.71.07 Cuentas por Pagar Decirmo Cuarto Sueldo v Cuenta(Haber) 113.95.01, Cuentas por Cobrar Servidores Piblicos por Normina v

Muewo Parametros Guardar Para

1 Programa Rol Regimen Concepto Clasificador Cuenta Debe Cuenta Haber Programa Pago

Nota: Se debe repetir el mismo proceso para crear los parametros de todos los
programas.

12. Al concluir de editar el rubro, guardamos con el boton GUARDAR que se
encuentra en la parte superior derecha:

iS Configuracion de Rubros @ Definicién Conceptos @ Regimen laboral & Presupuest Talento Humano

5
g

Editar registro?

Codigo 18 Tipa Ingreso v
Concepto Senvicias Persanales por Contrato
Estado Si v Parametro Sisterna v
Afecta s la formula Afecta IESS ~ formula de: Suelda Basico Unificado ~
walor (% 0,00 Variable {$Servicios_Personales_por_Contrato

Provisian Mo v Carga Automatica No v
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CREAR UN NUEVO RUBRO

1. Para crear un nuevo rubro, primero escogemos que tipo de rubro es en la
primera pestafa

= Configuracién de Rubras & Definicién Coneeptos & Reqirnen laboral & Presupuests Talenta Hurnane

Ingreso v
Show 10w entries Searchs

" 1t Concepto hctivo Estructura Formula Valor 1| Variable Aeciones
1 Otros Ingresos s Manual | 000 $0trs_Ingresos B8
2 Sueldos 5 Sistema | 000 $Sueldos (=]
4 Mhoren Bsoerdiverts s Manusl | 0.00 $Horas_Extraordinarias (=]
5 Horas Suplementarias H Manual | 0.00 $Horas_Suplementarias B
13 Comisidn s Manual | 000 $Comision B8

2. Luego nos dirigimos a la segunda pestana y le damos clic en NUEVO

i Configuracion de Rubros | & Definicién Conceptos & Regimen laboral & Presupuesto Talento Humano \

Editar registro?

Codigo 18 Tipo Ingreso v
Concepto Servicios Persanales por Contrate
Estade si v Parametra Sisterna v
Afectaalaformula Afecta ESS v formula de: Sueldo Basico Unificado ~
wvalor 09 0,00 Warisble $Servicios_Personales_por_Contrata
Prowision Mo - Carga Autormatica o -

APLICA AL REGIMEN

3. Completamos la primera parte y es importante recalcar que el campo de
CARGAAUTOMATICA es para establecer si deseamos que el sistema calcule
simultaneamente con todos los otros rubros en la opcion dada en la némina:

Editar registro? = E

Codigo 18 Tipa Ingresa v
Concepto  Senvicios Personales par Contrato
Estads si - Pararnetrn Sisterna ~
Afecta s laforrmula Afecta [ESS v forrnula de: Sueldo Basico Unificada v

valor {4 0,00 \Varlahle $Servicios_Personales_por Cantrato
Provision Ha v Carga Automatica Ho v

4. Adicional para agregar las cuentas, comenzamos seleccionando el régimen
laboral y damos clic en el botén buscar parametros

APLICA AL REGIMEN
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Editar registro? = E
Codigo 2 Tipo Ingrese v
Concepto Sueldos
Estado Si v Parametra Sisterna v
Afectaala farmula Afecta [ESS v farrula de: Sueldo Basico Unificado ~
valor (9 0.00 Varisble | $Sueldos
Pravision No v Carga Automatica Si v

APLICA AL REGIMEN

REGIMEN LABORAL CODIGO DEL TRABA IO v

PARAMETRIZACION DE CUENTAS \

5. Para agregar un nuevo parametro, damos clic en el botdn de color blanco
NUEVOS PARAMETROS para limpiar los campos a completar:

APLICA AL REGIMEN

REGIMEN LABORAL CODIGO DEL TRABAID M

PARAMETRIZACION DE CUENTAS

Programa (+) v Clasificador v

Cuerta(Debe) v Cuenta(Haber) v

Muevo Parametros Gu

7] Programa Rol Regimen Concepto Clasificador Cuenta Debe Cuenta Haber Programa Pago:

6. Completamos los 4 campos que se muestran a continuacion:

APLICA AL REGIMEN

REGIMEN LABORAL CODIGO DEL TRABAJD A

PARAMETRIZACION DE CUENTAS

S~

Programa [+) ~ Clasificador v

CuntaDen ™ ~ Cuentm& v

Muewvo Parametras Gu

Id Programa Rol Regimen Concepto Clasificador Cuenta Debe Cuenta Haber Programa Pago

7. Una vez completos los datos, guardamos dando clic en el botdn de color azul:

APLICA AL REGIMEN

REGIMEN LABORAL CODIGO DEL TRABAJD v

PARAMETRIZACION DE CUENTAS

Programa (+] PO1 DESARROLLO ECOMOMICO LOCAL v Clasificadar 710310 Servicios Personales por Contrata ( ATH-T.31) v

Cuenta(Debe) 213.71.07 Cuentas por Pagar Decirmo Cuarta Susldo v Cuenta(Haber) 1138501, Cuentas por Cobrar Servidores Pdblicos par Norina v

Muewo Parametras

1 Programa Rol Regimen Concepto Clasificador Cuenta Debe Cuenta Haber Programa Pago

Nota: Se debe repetir el mismo proceso para crear los parametros de todos los
programas.
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8. Al concluir de ingresar el nuevo rubro, guardamos con el botén GUARDAR que
se encuentra en la parte superior derecha:

1= Configuracian de Rubros & Definicion Conceptos & Regimen laboral & Presupuesto Talento Humano \

Editar registro? o E

Codigo 18 Tipe Ingreso v
Concepto  Senvicins Personales por Contrato
Estado Si v Parametro Sisterna v
Afectaa la formula Afecta IESS v formula de: Suelda Basico Unificado v
walor (%) 0,00 Wariahle $Servicios_Personales_por_Contrato
Prawision Mo v Carga Automatics Mo v

Con ello habremos creado el nuevo rubro de ingreso o configuracion segun lo
hayamos determinado, mismo que podremos ver reflejado al realizar la némina.




