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MODULO: Regulación y Control 

OPCION: Ingreso de formulario de Guías 

 
OBJETIVO: 
Ingresar información de Guías para el control. 
 
PROCEDIMIENTO: 

Para ingresar la información de Guías de productos en el sistema, seguimos los siguientes 
pasos: 

1. Ingrese al módulo de Control de Precios desde su pantalla principal. De clic en 

el botón que se muestra a continuación: 
 

 

2. Cree un nuevo periodo para la toma semanal. Para ello, ingrese a la 

barra lateral y seleccione “Formulario Ingreso Productos” 

 

3. Diríjase a la segunda pestaña de la pantalla y clic en el botón “+ Nuevo”. Para buscar 

los periodos de toma de precios que se han registrado anteriormente utilice la primera 

pestaña junto con sus filtros.  
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4. Registre la información requerida antes de ingresar los productos y haga clic en 

“Grabar” para que pueda ingresar los productos.  

 

 

5. Una vez grabada la información, busque los productos, escoja la presentación y 

registre la cantidad que ingresa. Luego, clic en “Agregar Productos” necesarios en 

la guía. 
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6. Una vez finalizado el registro, debe “Guardar” el formulario. El formulario se lo puede 
imprimir en formato .pdf en el siguiente ícono. 

 

 

 
 


