MANUAL DE USUARIO
VERSION
JUNIO 2024
PLANIFICACION
GK-GESTIONA

MODULO: Planificacién
OPCION: Creacion POA

OBJETIVO:
Crear obijetivos, indicadores, actividades y tareas
PROCEDIMIENTO:

Para crear objetivos, indicadores, actividades y tareas POA el sistema, seguimos los
siguientes pasos:

1. Ingrese al mdédulo de planificacién desde la pantalla principal.
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Creacion del POA/PAI

2. Haga clic en la primera opcién del menu para ingresar a la pantalla de creacion del
POA/PAI.

C) = IMICIO ADMIMISTRACION 1791905911001 EMPRESA: CORPORACION DE PROMOC

TECH PRESUPLIESTARIC MONTD PLANIFICADS
MRO, TAREAS PLAMIFICADAS
punto
e POA DE LA UNIDAD
I CREACION POA INSTITUCIONAL DE LA UNIDAD I Rewise su planificacian PO& de la unidad, verifique sus

actividades, objetivos e indicadores y realice

Rewvise su planificacidn POA de la unidad, verifique sus
reprogramaciones y reformas a su planificacion..,

actividades, objetivos e indicadores




PLANIFICACION

3. Filtre por el periodo y luego por el area en la cual va a ingresar la informacion.

- 2
15 Matriz POA 1 /
Periodo Perioda Presupuestario 2024 - ejecucion /v Unidad ARER, ADMINISTRATIVA, v
=
PASC 1. OBJETIVOS DE UNIDAD
PASO 2. INDICADORES DE UNIDAD
PASO 3. MATRIZ PAPP - UNIDAD
ACTIVIDADES conjunto de tareas o acciones realizadas por una TAREA unidad de trabajo especifica o accin a ejecutar, estas ITEMICLASIFICADOR Cédigo asignado par el MINFIN que clasifica

unidad con el fin de cumplit objetivas y metas institucionales pueden ser de gestidn o con recursas financieros, y ardena el Gasto en el Sectar Piblica

4. En el punto 1, OBJETIVOS DE LA UNIDAD, dé clic para desplegar un botén que le
permitira ingresar nuevos objetivos.

PASO 1. OBJETIVOS DE UNIDAD/

OBJETIVO estado deseada = alcanzar, Es un enunciado breve que Caracteristicas ser especificos,ser medibles,ser agresivos pero
define |os resultados esperados de |a institucin y establece las bases alcanzables, estar orientados @ resultados; y estar sujetos a un marco
parala medicion de los logros obtenidos, de tiempo.

Crear Objetivos

1.- 0OPZ - Incrementar el monta de financiamiento de capital semilla entregado a emprendedores
2.- 00PT - Aumentar el niimero de vacantes de empleo gestionadas por la Balsa Metropolitana de Emplen

3. Incrementar el nurnera de sequidares en 133 redes sacisles de Conquits

PASO 2. INDICADORES DE UNIDAD
- Complete los campos en la pantalla desplegada.
- Guarde la informacion haciendo clic en el botén de color naranja.

- Elimine objetivos existentes utilizando el botdn de color rojo con el icono de
basurero.



PLANIFICACION

Objetivo Operativo

[ @ AGREGAR NUEYO OBJETIVO... YERIFIQUE LA INFORMACION

PERICDO DE LA PLANIFICACION

Periodo Periodo Presupuestario 2024 - ejecucion

Publicar 3l

ARTICULACION OBJETIVO ESTRATEGICO

Unidad Administrativa AREA DE COMUNICACION

Objetivo Estrategico

Ohjeli-\:.(;n;;\'nhes opciondl

5. En el punto 2, INDICADORES DE LA UNIDAD, haga clic en el botén de color azul

“Crear indicador”.

PASO 1. OBJETIVOS DE UNIDAD

I PASO 2. DE UNIUAU‘{*

EFICACIA riden el grado del curnplirmiento del objetivo establecida,
&5 decir, dan evidencia sobre el grada en que se estén alcanzando
05 objetivos descritos.

sy

Objetivo Indicador Meta

PASO 3. MATRIZ PAPP - UNIDAD

EFICIENCIA Los indicadores de eficiencia riden la relacién entre el
logro del objetivo y 103 recursos utilizadas para su curmplimienta

PROCESO Lo indicadares de praceso son herrarnientas de gestién
utilizadas para evaluar a calidad de un procesa y el rendimiznta de
Ias tareas.

Periodo Formula Medio Yerificacion

- Complete todos los campos que se muestran en la pantalla.

- Guarde la informacién haciendo clic en el botdn guardar.
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FORMULAR IO DE GESTION DE DATOS

Publicar 3l v

Objetivo Operativo Incrermentar el nurmero de sequidaores en las redes saciales de Conquita v
Indicadar
Meta
Detalle

rd

Medio Verificacion

rd
PARAMETROS DEL INDICADOR
Periodo v Tipo Formula v
Formula
Wariablel “ariabled
REZPOMSARLE DE REPORTAR
Responsable -- Seleccoionar responsable -- v
6. En el punto 3, MATRIZ PAPP — UNIDAD, cree las actividades correspondientes
haciendo clic en el botén “ACTIVIDADES”
| Paso 3. MaTRIZ PaPP - UNIDAD [S—————
ACTIVIDADES conjunto de tareas o acciones realizadas por una TAREA unidad de trabajo especifica o accitn a ejecutar, estas ITEM/CLASIFICADOR Cédign asignada por el MINFIN que clasifica
unidad con el fin de cumplir abjetivas y metas institucionales pueden ser de gestin o can recursos financierns. y ordena ¢l Gasto en el Sector Pablica
4
PROGRAMA- ENE-
CODIGO TAREA RESPONSABLE/TAREA ACTNDAD/PRODUCTO MEMICLASFICADOR MAR ABR-JUN  JUL-SEP  OCT-DIC TOTAL
=+ |AC-1. AUP-A7EJECUTAR LAS ACTIVIDADES TRANSYERSALES ¥ DE SOPORTE PARA LA APERTURA DE UNDADES PRODUCTIVAS AGROPECUAR IAS
Contratacion de Servicios de socializacion de
ACTA2 los proyectos institucionales de Conquito 5 la Eé&::‘:ﬁ)’:’ SAN MARTIN HECTOR AUP-AT / INFORMES 730207 Difusién, Infarmacion y Publicidad 5.000,00 5.186,00 522100 450800 20.915,00
ciudaclania,
Contratacién del Servicio de organizacion,
ACTE CEERE, (el EIEI D =S EPIeE o) ) AN GIESIe AUP-AT # INFORMES 730249 Eventos Piklicos Promocionales 3.340,37 0,00 0,00 0,00 3.340,37
montaje y desmontaje para eventos de las FERNANDO
unidades y/o proyecios de Canquita
730204 Edlicién, Im presién, Reproduccién,
e OO 00 TPIEROTE CALDERON SAN MARTINHECTOR . ernsec B T e P I s [ ey

7. Creacioén de Tareas para Cada Actividad, una vez que haya creado la actividad
podra crear tareas.
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Actividades Reportes y 3
COD KGO TAREA RESPOMSABLESTAREA .
ACTHIDAL

AC-1. AUP-ATEJECUTAR LAS ACTHIDADES TRAMNSYERSALES ¥ DE SOPORTE PARA LA APERTURA DE UNMI

[ SREY RPN RPN - N U QU QI O QU I JU S QN

- Haga clic en el botén "+" para abrir una pantalla emergente.

- Ingrese la unidad y luego genere la secuencia utilizando el boton de la parte
superior derecha. (IMPORTANTE NO OLVIDAR)

1 AGREGAR NUEYO REGISTRO DE TRANSACCION COMPLETE LA INFORMACION PARA GUARDAR LA
INFORMACION

2
2.RECURSOS($) ENLACE GESTION ADMIN - FINAN NOVE
1
#h Genera Secuenda
Actividad AUP-A7 Ejecutar las Actividades transversales y de soporte para la apertura de unidades productivas agropecuarias v
Tarea
Tarea Responsable
Identificacion dentif €5 re d Publica Sl v
Inicio 21/06/2024 (w} Final 01/12/2024 (w]
Recurso? Seleccionar b

- Complete la informacion en las 3 pestafias.

- Guarde la informacion haciendo clic en el botén guardar.

(#] EDITAR REGISTRO TRANSACCION ... PRESIONE EL ICONG DE GUARDAR PARA PROCESAR ESTA ACCION F- E
1 2 3 /

| 1.GESTIONI | Z.RECURSOS (8] EMLACE GESTIONADMIMN - FIMARN MOWVEDAD COMENTARIO 4

Médulo 1.1, PROCESO DE CONTRATACION GEMERAL v
Iatriz PAC -- Mo Aplica -- ¥
Detalle

Detalle es oprional

EMLACE FINAMCIERO

Programa P03 PRODUCTIVIDAD SOSTEMNIBLE A

Proyecto PY6 ALIP-Sisterna de produccidn sostenible y consurmo responsable desde la Agricultura Urbana v
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Para editar cada tarea creada, dé clic en el codigo de la parte izquierda.

CODIGO TAREA RESPONSABLE/TAREA PROGRAMA-

ENE-
ACTHIDAD/PRODUCTO MEM/CLASFICADOR MAR ABR-JUN JUL-SEP  OCT-DK TOTAL

+ | AC-1. AUP-AT EJECUTAR LAS ACTIVIDADES TRANSVERSALES Y DE SOPORTE PARA LA APERTURA DE UNIDADES PRODUCTIVAS AGROPECUARIAS

Contratacin de Servicios de socializacion de
CALDERON SAN MARTIN HECTOR
ACTA2 los proyectos institucionales de Conautto ala | Lo oo AUP-A7 / INFORMES 730207 Difusidn, Informacién y Publicidad 600000 518600 522100 450800 2051500
ciucladania.
Contratacién del Servicio de organizacisn,
desarrollo, logistica y produccién incluye CALDERON SAN MARTIN HECTOR
ACT AUP-A7 / INFORMES
= Drsiaidesmontaje para eventos de las FERMANDD 4

730249 Eventos Piblicos Promocionales
uniddades y/o proyectos de Conquite

3.340,37 0,00 0,00 000  3.340,37

Generacion de Reportes

8. Para generar reportes en Excel, haga clic en el botdn de color naranja “Reportes”.

PASD 3. MATRIZ PAPP - UNIDAD

ACTIWIDADES conjunto de tareas o acciones realizadas por una

unidad con el fin de cumpliv objetieos y metas institucionales,

Actividades - @

RESUMEN ACTIVIDAD PAPP
RESUMEN OBJETIVOS PAPP
RESUMEN INDICADORES
| MATRIZ DETALLE PAPP jronern
Contratacidnde 56 FXPORTAR EXCEL
ACT2 los proyectos instil

. . T TERIMAINLY
ciudadania,

CODIGO SABLESTA

+ AC-1. AUP-ATEJECUTAR

AN MARTIM



