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MODULO: Planificación 

OPCION: Gestión de indicadores 

OBJETIVO:  
Gestionar indicadores 

PROCEDIMIENTO: 

Para gestionar indicadores en el sistema, seguimos los siguientes pasos: 

1. Ingrese al módulo de planificación: 

 

2. Visualizará un tablero con varias opciones, ingrese a GESTIÓN DE 

INDICADORES: 

 

3. Verifique que el área a buscar sea la suya y dé clic en el botón buscar  

 

A continuación, se desplegará todos los indicadores y metas cargados previamente por 

el área de planificación. 
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4. Para ingresar una meta, de clic en el número que se pretende cumplir en el mes 

a subir la meta: 

 

Posterior a ello, se abre una pantalla en la cual debe completar los campos según lo 

cumplido en dicho mes: 

 

4.1. En la primera parte podrá observar la meta propuesta y la fórmula del 

cálculo. Complete los campos del resultado obtenido y las dificultades que se 

presentaron: 

En caso de las metas de sumatoria vamos a completar solamente el campo de los 

resultados obtenidos y automáticamente los calcula la meta del periodo: 
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En el caso de las metas porcentuales, ingrese las actividades ejecutadas y las 

actividades planificadas para la implementación, posterior la meta del periodo será 

calculada automáticamente:

 

4.2. Nos dirigimos a la segunda pestaña en la cual debe ingresar los medios 

de verificación para justificar la meta de este mes:  
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4.3. Por último, al ingresar a la tercera pestaña va a encontrar el historial de 

todos los meses que se ha completado las metas de este indicador: 

 

Una vez completa la información, agregamos la meta en el botón rojo de la parte inferior 

de la pantalla: 

 

Al salir, podrá visualizar las metas completadas en color rojo y el porcentaje del indicador 

completado en la parte derecha de cada ítem: 
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5. Para concluir, podrá visualizar un reporte de cada indicador al hacer clic en el 

botón gris del lado izquierdo: 

 

Al visualizar el reporte, podrá imprimirlo en el botón de la parte superior derecha: 

 

 


