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MODULO: PANEL DE ACCESO A USUARIOS  
OPCION: SOLICITUD DE PERMISOS 

OBJETIVO:  
Solicitar permisos 

 

PROCEDIMIENTO: 

1. Ingresamos al icono Panel de Acceso a Usuarios y luego damos clic en Solicitud de 

Permisos.  

 

2. Encontramos una interfaz para poder visualizar los permisos solicitados, los que han 

sido enviados, los documentos Autorizados y Anulados.  

 

3. Para poder realizar una nueva solicitud de permiso vamos a dar clic en la pestaña de 

Formulario Permiso/Vacaciones, damos clic en Nuevos y Aceptamos.  
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4. Llenamos la información requerida, seleccionamos el monto y el plazo a pagar, 

colocamos los datos del garante y posterior damos clic en guardar.  

 

5. Una vez registrada la información damos clic en imprimir que es el icono azul de la 

parte superior, verificamos los datos de la solicitud de anticipo, el garante y posterior 

firmamos en el icono FrimaEC, una vez firmado el documento, damos clic en enviar.  

 

 


