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MODULO: PANEL DE ACCESO A USUARIOS  
OPCION: FICHA PERSONAL TT HH  

OBJETIVO:  
Registrar datos personales  

 

PROCEDIMIENTO: 

1. Ingresamos al icono Panel de Acceso a Usuarios y luego damos clic en Ficha Personal 

TTHH.  

 

2. Damos clic en 1. Información Personal y llenamos/actualizamos todos los campos 

requeridos.  

 

3. Una vez llena la información damos clic en el icono naranja ACTUALIZAR 

INFORMACION y nos saldrá que la información ha sido guardada con éxito.  
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4. En el caso de tener el documento de la declaración juramentada lo subimos, dando clic 

en el icono +, cargamos el archivo y posterior guardamos. 

 

5. Para las cargas familiares agregamos en el icono +, subimos el parentesco y todos los 

datos requeridos.  

 

6. De la misma manera ingresamos los cursos realizados, y la experiencia laboral. 
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